ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
DECRETO N2 1170, DE 14 DE MARCO DE 2023

Aprova as minutas padrdo para uso na
Dispensa de Licitacao, no ambito do Poder
Executivo Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO, no uso de suas
atribui¢cdes legais e de conformidade com o que lhe faculta o Art. 58, inciso IV, da
Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 12 Ficam aprovadas as minutas de Estudo Técnico Preliminar e Termo
de Referéncia nos termos dos anexos deste Decreto.

Art. 28 Sao anexos deste Decreto:

| - Estudo Técnico Preliminar para Obras e Servicos de Engenharia;

Il - Estudo Técnico Preliminar para Aquisicao para Bens e Servicos;

[Il - Modelo de Termo de Referéncia para Aquisicoes com Amostras;
IV - Modelo de Termo de Referéncia para Aquisicdes sem Amostras;

V - Modelo de Termo de Referéncia para Aquisicdes por Dispensa de
Eletrénica na forma de Cotacéao Eletronica.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Pinheiro Machado.

Ronaldo Costa Madruga

Prefeito Municipal
Registre-se e publique-se.

Morgana Avila dos Santos Soares
Secretaria da Administracéao
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

ANEXO |

ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR PARA
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

OBJETO

NECESSIDADE DA CONTRATACAO

REQUISITOS DA CONTRATACAO

ESTIMATIVA DA QUATIDADES E VALOR DA CONTRATACAO

(*Utilizar o sistema ou tabela do art. 23, §22 da Lei Federal n2 14.133/2021. A tabela
abaixo pode ser adaptada, conforme o caso.)

*SINAP|ITEM | DESCRIGCAO | QUANTIDADE | UNIDADE | VALOR UN. | TOTAL

Sub Total
TOTAL GERAL

DOS RESULTADOS
DO PARCELAMENTO

DECLARACAO DE VIABILIDADE
................... decide ser viavel a contratacao, bem como, necessaria.

........ , RS, .....de ........ de 2023.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

ANEXO Il

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR PARA
AQUISICAO PARA BENS E SERVICOS

Processo de Dispensa n?......

1 - DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS

Identificacao das necessidades de negécio

1 |<Descricao da necessidade de negocio>.

. |<Descrigédo da necessidade de negocio>.

Identificacao das necessidades tecnolégicas

1 |<Descricao da necessidade tecnologicas>.

. |<Descricao da necessidade tecnologicas.

Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC

1 |<Descricéo do requisito>.

. |<Descrig&o do requisito>.

2 - ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

<Reqgistro do quantitativo de bens e servigos necessarios para a composicao da
solucado a ser contratada, de forma detalhada, motivada e justificada, inclusive
quanto a forma de calculo>.

<Métodos, metodologias e técnicas de estimativas poderao ser utilizados nesta
atividade, que podem incluir analise de histérico de demandas, estatistica,
regressoes, projecoes, etc.>.

3 - ANALISE DE SOLUCOES

- A disponibilidade de solucao similar em outro 6rgao ou entidade da
Administracado Publica;

- As alternativas do mercado;
- A existéncia de software publico brasileiro;

- As politicas, os modelos e os padrdes de governo, a exemplo do ePing, eMag,
ePwg, ICP-Brasil e e-ARQ Brasil, quando aplicaveis;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

- As necessidades de adequacao do ambiente do 6rgéao ou entidade para
viabilizar a execucao contratual (exemplo: mobiliario, instalacao elétrica, espaco
adequado para prestacao do servico, etc);

- A possibilidade de aquisicdo na forma de bens ou contratacdo como servigo;
- Os diferentes modelos de prestacao do servico;

- Os diferentes tipos de solugdes em termos de especificacdo, composicao ou
caracteristicas dos bens e servigos integrantes;

- A ampliacéo ou substituicdo da solucao implantada.

Com base neste levantamento, cenarios ou arranjos poderao ser formados para
compor as solugdes possiveis para atendimento da necessidade.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO A SER CONTRATADA

<Apoés a andlise comparativa das Solugdes, descrever a solugao escolhidas.
<Apesar de a obrigacao de justificativa do parcelamento ou n&do da solucao
ocorrer apenas na elaboracado do Termo de Referéncia, a Equipe de
Planejamento também podera ja realizar esta andlise preliminar e registrar nesta
secao>.

5 - ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

6 - DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

<Declaragéo da viabilidade da contratagédo, contendo a justificativa da solucéo
escolhida, demonstrando os beneficios a serem alcancados em termos de
eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade>.

7- ENCAMINHAMENTO E ASSINATURA

A partir deste estudo técnico preliminar entendo a solucao a ser escolhida seja é a
descrita no item 5. Encaminho ao Setor XXXXXXX para a analise de precos de
mercado. O custo unitario e total da solucdo selecionada que sera utilizada para
fins do certame é a apurada na fase de pesquisa de precos.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

\ $ =
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
ANEXO Il

MODELO DE TERMOS DE REFERENCIA PARA
AQUISICOES COM AMOSTRAS

Processo de Dispensa de Licitacao n2......

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para
a definigao do objeto e condigdes da contratagéo. Este é o documento que mais tera
variacao de conteudo, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administracao e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto
apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da contratacao,
sempre de forma clara e objetiva.

A redacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer
modificagbes a depender do caso concreto, mas nao sao disposicoes feitas para
variar. Por essa razdo, quaisquer modificacoes nas partes em preto, sem
marcacao de italico, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem
prejuizo de eventual consulta ao érgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser preenchidos
ou adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais
instrumentos da contratacao (minuta de Termo de Contrato), para que nao conflitem.
Séo previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a
depender do caso.

Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensao do
agente ou setor responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia, que
deverao ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versao original.
Recomenda-se indicar no processo a versao (més e ano) utilizada para
elaboracao da minuta, em especial ao encaminhar o feito para andlise juridica. Tal
informagdo consta no rodapé do documento. Essa indicacdo pode ocorrer
expressamente no despacho de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta
encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja que indica qual o parametro
a ser utilizado em eventual checagem.

Quaisquer sugestdes de alteracdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
licitacoes@pinheiromachado.rs.gov.br

1.

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da
Lei n. 14.133/2021).

1.1  AQUISICA0 ... , hos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

Tabela: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser liviemente alterada conforme
0 caso concreto.

Parcelamento: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do
Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §12, VI, da Lei n® 14.133/2021). As compras, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n® 14.133/2021). Devem também ser
observadas as regras do artigo 40, §§ 2° e 3°, da Lei n® 14.133/2021.

O Parcelamento usualmente ndo é ponto verificado em contratagées diretas, ja que estas
ndo sao feitas em regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de dispensa de
pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrbnica ou qualquer outro caso de
dispensa submetida a algum regime competitivo, a analise sobre o parcelamento devera
ocorrer nos moldes acima.

1.2.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme ......

Vedacdo quanto a aquisicao de itens de luxo: O artigo 20 da Lei n® 14.133/2021
estabelece que os itens de consumo deverado ser de qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de artigos
de luxo. O Decreto n® 10.818/2021 regulamentou o tema, devendo as vedagdes nele
estabelecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .............ccccceeunni... contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
ou
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ..........c..ccccceeueeen.... (maximo de 5
anos) contados do(a) .......ccccceeeveeveeennn... , prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.
1.3.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em
vista que [...], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando |[...]
1.3.2.  OU o Estudo Técnico Preliminar
1.3.3.  OU os termos da Nota Técnica .../...;
ou
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de ............ccccccoeeee.... (maximo de um
ano da ocorréncia da emergéncia ou calamidade) contados do(a)
............................. , Improrrogavel, na forma do art. 75, VIIl da Lei n®
14.133/2021.

Enquadramento da Contratacao para fins de vigéncia: Ha trés tipos de contratagcdo para
aquisicdo de bens, no que tange a vigéncia:

a) Ha fornecimento nao-continuo quando se trata de uma entrega de bens sem que haja
uma demanda de carater permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a
necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021,
como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no
Plano Plurianual.

b) Ha fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre
insumos de sautde especificos para seu proprio funcionamento continuo. Nessas situacées,
findado o contrato, havera sua substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a
necessidade em si é permanente. Contratacoes dessa natureza sdo atendidas pelo art.
106 da Lei n® 14.133, de 2021.

c) Por fim, caso se trate de contratacao emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75, VIlI,
da Lei n? 14.133, de 2021, estando limitada a um ano da emergéncia e ndo sendo passivel
de prorrogag&o.

Incumbe a area que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratacdo como nao-
continua ou continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a
justificativa para tal enquadramento, conforme orientagées no item especifico abaixo.
Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021 - Fornecimento N&o-
Continuo: Em caso de fornecimento ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o
suficiente para a entrega do objeto e adogao das providéncias previstas no contrato, sendo
a contratacao limitada pelos respectivos créditos orcamentarios.

Uma contratagédo que nao tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade
empenhada antes ou de modo concomitante a celebragdo, conforme Lei n¢ 4.320/64 e
Decreto n® 93.872/86 e a partir de tal empenho ter a vigéncia necessaria prevista,
utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §2¢ do Decreto n® 93.872/86).

Ja a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos,
considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.
Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Fornecimento Continuo: A definicdo de
fornecimento continuo consta no art. 6% XV da Lei n® 14.133, de 2021, sendo as “compras
realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é
condicionada ao ateste de maior vantagem econbmica, a ser feita pela autoridade
competente no processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n® 14.133/21.

De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, sera possivel que contratos de
fornecimento continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no
aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no prdprio contrato) e que a autoridade
competente ateste que as condigcbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
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Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem énus
para qualquer das partes.

Prazo de Vigéncia - art. 75, VIl - Dispensa Emergencial: Independentemente de ser
fornecimento de natureza continua ou ndo, a dispensa emergencial ou por calamidade
baseada no art. 75, VIl é limitada a um ano, sem a possibilidade de prorrogagéo.
Inobstante possa-se arguir seja possivel contratar em prazo menor e prorrogar até o limite
de um ano, recomenda-se, por cautela, face a redacio literal, ja firmar o contrato por um
prazo estimado, considerando a inviabilidade de prorrogagéo.

Atentar, por fim, para a vedacado de recontratagcdo de empresa ja contratada com base no
disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias necessarias
para a conclusdo do processo licitatorio, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade
dos agentes publicos que deram causa a situagdo emergencial, conforme previsdo legal.
Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto
no art. 75, §12 sequndo o qual serdo observados para os fins de afericdo dos valores para
a dispensa do art. 75, | e Il o “somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora”. Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto
efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos
na mesma natureza (75, §14, 1) pela Unidade Gestora e entdo somar com o que se espera
gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na pratica, ndo pode ultrapassar
o limite de dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal calculo permite, por exemplo,
contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite para dispensa, desde
que o dispéndio anual ndo o seja.

1.4.0 custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima OU em anexo.

Pesquisa de Precos: A estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lei n® 14.133/21 e da Instru¢dao Normativa SEGES/ME n? 65/2021.
No caso de dispensa de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletrénica, é
admitido que se faca a pesquisa de pregos junto com a selecdo da proposta mais vantajosa,
conforme art. 78, §§4° e 52 da IN 65/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCADO (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).
2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n2
14.133/21

Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados nesta
clausula do Termo de Referéncia. Isso nao impede que outros requisitos de contratacéo,
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de carater técnico, sejam inseridos pela area competente. Registre-se, apenas, que a
documentagdo de habilitagdo técnica € objeto de clausula especifica (FORMA E
CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo neste tdpico
seria redundante.

3.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
3.1.1. Da exigéncia de amostra:

3.1.1.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado
classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar
amostra, que tera data, local e horario de sua realizagdo divulgados
por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.
3.1.1.2. Serdo exigidas amostras dos sequintes itens:

a)

b)

c)
3.1.1.3. As amostras poderédo ser entregues no endere¢co __ , no
prazo limite de , sendo que a empresa assume total

responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
3.1.1.4. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o
prazo.

3.1.1.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso
na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra
fora das especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

3.1.1.6. Serdo avaliados 0s seguintes aspectos e padrées minimos de
aceitabilidade:

a) Itens (....): ... ;

b) Itens (....): ... ;.

3.1.1.7. Os resultados das avaliacbes serdo divulgados por meio de
mensagem no sistema.

3.1.1.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado
néo for(em) aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificacdo de uma que atenda as especificacées constantes neste
Termo de Referéncia.

3.1.1.9. Os exemplares colocados a disposicao da Administracao
serdo tratados como protdtipos, podendo ser manuseados e
desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nao
gerando direito a ressarcimento.

3.1.1.10. Apds a divulgacdo do resultado final do certame, as
amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no
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prazo de ..... (.....) dias, apos o qual poderdo ser descartadas pela
Administragdo, sem direito a ressarcimento.

3.1.1.11. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da
Administracdo todas as condigdes indispensaveis a realizacdo de
testes e fornecer, sem Onus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Nota Explicativa: A exigéncia de prova de conceito, amostra, prototipo, testes e outras
formas de avaliagdo de conformidade do objeto é excepcional. Eventual exigéncia nesse
sentido deve ser ponderada pela Administracido a luz do caso concreto, mediante
justificativa. O insucesso em contratagbes pretéritas pode justificar essa previsdo. Ha itens
de baixa qualidade que simplesmente ndo funcionam como deveriam, embora possuam
descricdo técnica semelhante a de objetos de boa qualidade. O julgamento pelo menor
preco pode atrair o fornecimento de bens de pouca qualidade, devendo a Administragcdo
adotar cautelas para nao adquirir material imprestavel e, mais importante, evitar
repetidamente contratar nessas condigées.

Nota Explicativa 2: No contexto de contratacées diretas, s6 se poderia cogitar de um
procedimento de amostra no caso de dispensa eletrénica, a partir do que for possivel pelo
sistema respectivo. Nessa perspectiva que se deixa a redacdo acima neste documento,
passivel de plena adaptacao pelas areas interessadas.

3.2. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Nota Explicativa: Ndo se admite a exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de
bens, exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servigos acessorios. Observe-se,
ainda, que é vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacéo.

ou
3.2. é permitida a subcontratag&o parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condi¢ées:
3.2.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da
obrigacéo, a qual consiste em:
3.21.1. [.]
3212 [.]

Nota Explicativa: A subcontratacdo parcial € permitida e devera ser analisada pela
Administracdo com base nas informacbées dos estudos preliminares, em cada caso
concreto. Caso admitida, o Termo de Referéncia deve estabelecer com detalhamento seus
limites e condigées, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser
subcontratadas.

3.2.2.  Poderéo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
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3.2.2.2.

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificacées
técnicas quanto a subcontratacao, deverao ser inseridas no tépico acima.

3.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

4. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” e 40, §12,
inciso Il, da Lei n2 14.133/2021).

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades
especificas do drgdo ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

41.0 prazo de entrega dos bens é de ... dias, contados do(a)
................................ , em remessa unica.

4.1. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigbes:

Parcela | Composicao da Parcela Prazo de Entrega

12 ... unidades do item ..., ... unidades | ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento/]...]

28 ... unidades do item ..., ... unidades | ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento /[...]

32 ... unidades do item ..., ... unidades | ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento /[...]

[..] ... unidades do item ..., ... unidades | ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento /...]

Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas,
prazos e condi¢ées. A tabela acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de
alteracao ou inclusdo de dados para cada entrega, a tabela e seu conteudo devem ser
alterados.

4.2.Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razées respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacbes de caso fortuito e forca maior.

4.3.Os bens deverio ser entregues no seguinte enderego [...]
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Nota Explicativa: Caso haja mais de endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se
os enderecos se modificarem conforme cada entrega. Ademais, se houver a necessidade
de previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de almoxarifado
respectivo, deve-se especificar essa obrigagao.

4.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferiora ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco,
dois tercos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Nota Explicativa: Na Lei n® 8.666, de 1993, havia a dispensa do recebimento provisorio
nas hipdteses géneros pereciveis e alimentagdo preparada, servigos profissionais e obras
e servigos de valor até o previsto no art. 23, inciso Il, alinea "a", desta Lei [8.666/93], desde
que nao se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacao
de funcionamento e produtividade (art. 74). Contudo, ndo ha disposicao semelhante na Lei
n? 14.133, de 2021.

4.5.0s bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de
..... (.....) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei n® 8.666/93, a Lei n® 14.133/21 n&o trouxe prazo
maximo de recebimento provisorio, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo
julgado oportuno. Dito isso, o prazo de pagamento é disposicdao de grande importancia
para o futuro contratado e um periodo muito alargado pode tornar a contratagdo
desinteressante por ser muito onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que
0 prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoavel a checagem
necessaria, sem que traga um énus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

4.6.0s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

4.7.0s bens serdao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias,
contados do recebimento provisério, apdés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n?
14.133/21 néo trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a
previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que
0 prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoavel a checagem
necessaria, sem que traga um énus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.
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4.7.1. Na hipbtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-
se o0 recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.8.0 recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

5. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12,
inciso lll, da Lei n2 14.133/2021)

Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual
dos bens, complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentagéo, a ser exposta
neste item do Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o item.

(Sugere-se a redacdo abaixo para material de consumo):

5.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, ___ ( ) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.2.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser
justificados nos autos.

5.3.Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do
bem ofertado pelo periodo restante.

ou

(Sugere-se a redacao abaixo para material permanente):

5.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de,
no minimo, __ () meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser
justificados nos autos.

5.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicbées de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o
Contratante.
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5.3. A garantia abrange a realizacdo da manutengdo corretiva dos bens pelo
proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.4. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizacao de ajustes, reparos e correcées necessarias.

5.5.As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ) dias
uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias
da Administracao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.7.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.8.Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em carater provisdrio pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos
reparos.

5.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagcdo do Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s
reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade do Contratado.

5.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigées,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Nota Explicativa: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a Administragdo
podera exigir que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de
servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades. (Art. 40, §4°, Lei n®
14.133/2021).
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6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6%, inciso XXIll, alinea ‘h’,
da Lei n® 14.133/2021)

Nota Explicativa: Segundo o art. 75, § 3% da Lei n® 14.133/2021, as contratagdes diretas
de pequeno valor, por dispensa de licitacdo (art. 75, incisos | e Il), devem ser
‘preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestacéo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa’.

Regulamentando a matéria, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 67, de 8 de julho de
2021, instituiu o Sistema de Dispensa Eletrénica, no dmbito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional. Em seu art. 4%, a referida Instrugdo Normativa
prevé que os 6rgdos e entidades adotarao a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica,
nas seguintes hipoteses:

i) contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutengdo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021,

i) contratacao de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da
Lei n? 14.133, de 2021;

iii) contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos
do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando
cabivel; e

iv) registro de pregos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um 06rgdo ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

Do cotejo entre as normas, verifica-se que, muito embora a Lei n.2 14.133/2021 estabelega
ser apenas preferencial a utilizacdo da dispensa eletrénica no caso das contratacées
diretas de pequeno valor (art. 75, incisos | e 1), a normatizacao trazida pela IN SEGES/ME
n? 67/2021 tornou obrigatoria, no 4&mbito da Administracdo Federal direta, autarquica e
fundacional, a utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletrénica para aquelas mesmas
hipoteses. Desse modo, pode-se dizer que, em se tratando de contratacées diretas, por
dispensa de licitacdo, de pequeno valor, a regra é a de que sejam precedidas de
procedimento concorrencial realizado no Sistema de Dispensa Eletrénica. A ndo utilizacao
desse procedimento, portanto, demanda a apresentagdo das justificativas cabiveis por
parte do gestor.

De igual sorte, em relacdo as demais hipoteses de dispensa de licitacao estabelecidas no
inciso Il e seguintes do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, estabelece a IN SEGES/ME n?
67/2021 que o procedimento de dispensa eletrénica sera adotado “quando cabivel”’, de
modo que a area competente devera avaliar a pertinéncia do uso de tal ferramenta
considerando a sua demanda.
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Por fim, dispbe a IN SEGES/ME 67/2021 que também sera obrigatdria a adogdo da
dispensa eletrénica no caso de registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos
por mais de um 06rgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133/2021,
devendo ser observada, oportunamente, a regulamentagcdo sobre o assunto, ainda
pendente de edicdo pelo Poder Executivo Federal.

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75,

inciso ......... da Lei n.? 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.?
14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara com a selecdo da proposta
ade .....cccoun. (menor preco por grupo/item/global OU maior desconto).

6.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sGo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de
Contratagdo Direta.

6.3. Os critérios de habilitacdo econbémico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

6.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

Nota Explicativa 1: Em se tratando de Contratacdo Direta em que a contratada é escolhida
diretamente a inclusdo de requisitos de habilitacdo técnica é facultativa, por entender-se
que a propria escolha ja se incumbira de eliminar contratantes com capacidade técnica
insuficiente.

Entretanto, se a Administracao for contratar por dispensa precedida de disputa ou se
houver requisitos legais a serem cumpridos, havera a necessidade de previsdo de
requisitos de habilitagdo técnica, razao pela qual mantém-se as disposi¢cbes pertinentes ao
assunto abaixo.

Nota Explicativa 2: O art. 67 da Lei n® 14.133/2021 ndo estabelece exigéncias de
qualificagao técnico-operacional ou técnico-profissional para o caso de contratagbes cujo
objeto seja a aquisicdo de bens, tratando o dispositivo legal apenas das exigéncias
pertinentes as obras e servicos. Nada obstante, entende-se ser juridicamente possivel que
a Administracdo formule exigéncias de qualificagdo técnica dos fornecedores no caso de
compras de bens, com fundamento no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo, caso verifique
que a medida é indispensadvel a garantia do cumprimento das obrigagdes pertinentes a
execugao do objeto.

Para tanto, recomenda-se que a Administracdo se utilize da interpretacdo extensiva das
regras, limites e principios que incidem em relagcdo a prova de qualificagdo técnica dos
licitantes na contratagdo de servigos, observadas as peculiaridades das compras em cada
caso concreto.

6.4.1. Comprovacgéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o

Rua Nico de Oliveira, 763 - Centro - CEP 96470-000 - Pinheiro Machado/RS
Fone: 3248 3500 / 3248 3509 - http.//www.pinheiromachado.rs.qov.br/

Pagina 16 de 49




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

e Y PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

y
N &/ =
1 SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidbées ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.
6.4.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:
i)
ii)
fii)
6.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

Nota Explicativa: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura
contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestao de executar o objeto
e, justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovacao de anterior
execucdo de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser contratado). Deste
modo, é possivel que essa comprovacao se dé pela somatoria de atestados de contratos
executados realizados concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade
operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva,
indicando quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora da habilitagdo, que podem vir
a comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratag&o.

Conforme §2¢do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021, “sera admitida a exigéncia de atestados
com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o
referido paragrafo, vedadas limitagbes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados”. Além disso, registre-se que so é possivel a exigéncia de atestado quanto as
parcelas de maior relevancia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual
ou superior a 4% do valor total estimado da contratacdo (art. 67, §1°).

6.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor

Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que
“se a filial pode até mesmo executar uma contratacao formalizada com a matriz, ndo restam
motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica emitidos em favor de uma
ndo possam ser aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma
empresa.”

6.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagbées necessarias a

comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
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solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagao, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

6.4.4.  Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............. :

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei especifica
e que incidam sobre a atividade objeto da contratagcdo dever&o ser indicados no item acima,
com fundamento no art. 67, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021. Cita-se, exemplificativamente,
a exigéncia, dentre os documentos de habilitagdo técnica, da chamada Autorizagdo
Especial, emitida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - Anvisa, nas contratagées
para aquisicdo de medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.? 6.360,
de 1976, e na Resolucao da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n® 16, de 2014.

Nota Explicativa: Como indicado acima, utilize a redacdo abaixo para o item 8 “Forma e
Critérios de Selecdo do Fornecedor” no caso de Inexigibilidade de Licitagdo ou nas
hipoteses de Dispensa de Licitagdo que nao venham a ser processadas mediante o uso do
sistema de Dispensa Eletrénica, ou seja, sem a publicacdo prévia de um aviso de
contratacao direta. Reitere-se: apenas uma das duas redacoées para o item 8 pode ser
utilizada em cada termo de referéncia/projeto basico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso
XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n2 14.133/2021)

Nota Explicativa: Como visto, segundo a IN SEGES/ME n¢ 67/2021, em regra, as
contratagées diretas de pequeno valor, por dispensa de licitacdo, previstas nos incisos | e
Il do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, deverado ser realizadas no 4mbito do Sistema de
Dispensa Eletrénica. Ja as contratagdes por dispensa previstas no inciso Il e seguintes do
art. 75 da Lei n.2 14.133/2021, serdo realizadas por meio do procedimento eletrénico
“‘quando cabivel”, de modo que a area competente devera avaliar a pertinéncia do uso de
tal ferramenta considerando a sua demanda.

Sendo assim, verifica-se que a dispensa de licitacdo podera ser realizada pela
Administracdo tanto no dmbito do Sistema de Dispensa Eletrénica quanto fora dele, pelos
meios convencionais. Também a inexigibilidade de licitacdo sera realizada nos moldes
tradicionais, a margem do referido sistema eletrénico.

Quando se tratar das contratacées diretas realizadas sem a utilizacao do Sistema de
Dispensa Eletrénica, dever&o ser utilizadas as disposi¢ées a sequir indicadas, no que se
refere a forma e aos critérios de selecdo do fornecedor.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso ......... , da
Lei n? 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n® 14.133/2021,

conforme o caso concreto).
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8.2. Caso atendidas as condicées para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracio, a
respectiva documentacéao atualizada.

8.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicées.

8.7.Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagéo:

8.8. Habilitacao Juridica:

Nota Explicativa: Os requisitos de habilitacdo juridica deverdo ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada (empresario individual, sociedade
empresaria, cooperativa etc.), razao pela qual devera ser adotada, a depender do caso,
apenas a redagao correspondente, dentre aquelas constantes a sequir:

8.8.1.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa fisica nas contratacées publicas
regidas pela Lei n® 14.133/2021, no dmbito da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional. Em seu art. 2%, a norma considera pessoa fisica “ todo o
trabalhador autbnomo, sem qualquer vinculo de subordinacdo para fins de execugao do
objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como
sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das legislagbes especificas,
que participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de contratagdo publica,
sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a
solicitagdo da Administragéo, oferece proposta’.

A IN SEGES/ME n® 116/2021 determina, em seu art. 4%, caput, que os editais ou 0s avisos
de contratacdo direta possibilitem a contratacao das pessoas fisicas, em observancia aos
objetivos da isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o paragrafo unico desse
mesmo dispositivo, sera ressalvada a participacdo de pessoas fisicas nas licitacbes ou
contratagées diretas, “quando a contratagdo exigir capital social minimo e estrutura
minima, com equipamentos, instalagées e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica,
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conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou
n&o, de contratagdo de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia analise e manifestagao
técnica por parte do drgao contratante, na fase de planejamento da contratagao.

ou

8.8.1.  Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou
8.8.1.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara

condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.qov.br;

ou

8.8.1.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195, de 2021, transformou todas as empresas
individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor
da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer
alteracao em seus respectivos atos constitutivos. Entendeu-se que tal dispositivo operou a
revogacao tacita do inciso VI do art. 44 e do art. 980-A e seus paragrafos, todos do Cddigo
Civil, que tratavam da EIRELI, conforme Oficio Circular SEI n® 3510/2021/ME, 9 de
setembro de 2021, disponivel no enderego eletrénico: https.//www.gov.br/economia/pt-
br/assuntos/drei/legislacao/oficios-circulares-drei. Posteriormente, a Medida Provisdria n.2
1.085, de 2021, revogou expressamente as disposicbes sobre EIRELI constantes do
Cadigo Civil, porém, no momento da edi¢do deste modelo, referida Medida Provisdria se
encontra pendente de conversdo em lei.

Diante dessa situagc&o, orientamos os agentes de contratacdo da seguinte forma: se a
empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser
considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de
contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratagdo como uma SLU.

ou

8.8.1.  Sociedade empresaria estrangeira com atuacdao permanente no
Pais: decreto de autorizacao para funcionamento no Brasil;

ou
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8.8.1.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

ou

8.8.1.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz.

Nota explicativa: O ultimo subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art.
66 da Lein® 14.133/21. Cabe ao drgao ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto
a ser contratado exige registro ou autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsao
legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser
apresentado, o 6rgao competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se,
como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com
vistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE),
tais como a fabricacdo, o comércio, a importacao, a exportacao, a utilizacdo e a prestacao
de servigos envolvendo arma de fogo, explosivo, munigao, dentre outros.

8.8.2.  Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteracbées ou da consolidacdo respectiva.

8.9. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
8.9.1.  prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou
8.9.1.  prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.9.2.  prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.9.3.  prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com
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efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1¢ de maio de 1943.

8.9.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.9.5.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos

estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera

comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de

certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou por meio de outro documento

equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral do Municipio.

9.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
9.2. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada

apos aprovacédo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133/21 prevé para contratagbes de
fornecimento continuado que a ‘a Administracdo devera atestar, no inicio da
contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a
contratagdo e a vantagem em sua manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por
auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as regras especificas
constantes do contrato, inclusive em relagéo a aplicagdo do art. 106, §1%.

Municipio de ......cceeueees y wnmsmmmnes (o[- — (o [ J—

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas ou a autoridade competente respectiva, conforme divisdo de
atribui¢cbes de cada orgéo.

Nota explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragdo do TR pela propria
autoridade competente para aprova-lo, eventual equipe incumbida de tal confecgcao deve
ser designada pela autoridade competente nos termos do art. 7° da Lei n® 14.133/21,
incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos necessarios a esta fungéo.
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ANEXO IV

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA PARA
AQUISICOES SEM AMOSTRAS

Processo de Dispensa de Licitacao n2......

7)

8)

9)

10)

11)

12)

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA
O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para
a definigao do objeto e condigdes da contratagdo. Este é o documento que mais tera
variacdo de conteudo, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administracao e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto
apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da contratacao,
sempre de forma clara e objetiva.
A redagao em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer
modificacbes a depender do caso concreto, mas nao sao disposicoes feitas para
variar. Por essa razdo, quaisquer modificacoes nas partes em preto, sem
marcacao de italico, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem
prejuizo de eventual consulta ao 6érgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.
Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser preenchidos
ou adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais
instrumentos da contratagdo (minuta de Termo de Contrato), para que nao conflitem.
Séo previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a
depender do caso.
Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensao do
agente ou setor responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia, que
deverao ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versao original.
Recomenda-se indicar no processo a versao (més e ano) utilizada para
elaboracao da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise juridica. Tal
informagdo consta no rodapé do documento. Essa indicacdo pode ocorrer
expressamente no despacho de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta
encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja que indica qual o parametro
a ser utilizado em eventual checagem.
Quaisquer sugestdes de alteracdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

10.DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da

Lei n. 14.133/2021).

10.4. AQUISICAO dE.....uuiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e , Nos termos da
tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
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~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

Tabela: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser liviemente alterada conforme
0 caso concreto.

Parcelamento: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do
Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §12, VI, da Lei n® 14.133/2021). As compras, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n® 14.133/2021). Devem também ser
observadas as regras do artigo 40, §§ 2° e 3°, da Lei n® 14.133/2021.

O Parcelamento usualmente ndo é ponto verificado em contratacées diretas, ja que estas
ndo sao feitas em regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de dispensa de
pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica ou qualquer outro caso de
dispensa submetida a algum regime competitivo, a analise sobre o parcelamento devera
ocorrer nos moldes acima.

10.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme ......

Vedacdo quanto a aquisicao de itens de Iluxo: O artigo 20 da Lei n® 14.133/2021
estabelece que os itens de consumo deverado ser de qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de artigos
de luxo. O Decreto n® 10.818/2021 regulamentou o tema, devendo as vedagdes nele
estabelecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacao é de ..................c........... contados
dO(@) e , ha forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
ou
10.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de ...............cccceee....... (maximo
de 5 anos) contados do(a) .......cccccceeeivceenn.. , prorrogavel por até 10

anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.
10.7.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em
vista que [...], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...]
OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota Técnica .../...;
ou
10.8. O prazo de vigéncia da contratacdo € de .............cccceeeeunni.... (maximo
de um ano da ocorréncia da emergéncia ou calamidade) contados do(a)
............................. , Improrrogavel, na forma do art. 75, VIIl da Lei n®
14.133/2021.
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Enquadramento da Contratacao para fins de vigéncia: Ha trés tipos de contratagcdo para
aquisicao de bens, no que tange a vigéncia:

a) Ha fornecimento ndao-continuo quando se trata de uma entrega de bens sem que haja
uma demanda de carater permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a
necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021,
como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no
Plano Plurianual.

b) Ha fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre
insumos de saude especificos para seu proprio funcionamento continuo. Nessas situagées,
findado o contrato, havera sua substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a
necessidade em si é permanente. Contratacées dessa natureza sdo atendidas pelo art.
106 da Lei n® 14.133, de 2021.

c) Por fim, caso se trate de contratacao emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75, VIlI,
da Lein® 14.133, de 2021, estando limitada a um ano da emergéncia e nao sendo passivel
de prorrogagéo.

Incumbe a area que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como nao-
continua ou continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a
justificativa para tal enquadramento, conforme orientagbées no item especifico abaixo.
Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n? 14.133, de 2021 - Fornecimento Nao-
Continuo: Em caso de fornecimento ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o
suficiente para a entrega do objeto e adogao das providéncias previstas no contrato, sendo
a contratacao limitada pelos respectivos créditos orcamentarios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade
empenhada antes ou de modo concomitante a celebragdo, conforme Lei n¢ 4.320/64 e
Decreto n® 93.872/86 e a partir de tal empenho ter a vigéncia necessaria prevista,
utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §2° do Decreto n° 93.872/86).

Ja a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos,
considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.
Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Fornecimento Continuo: A definicdo de
fornecimento continuo consta no art. 6% XV da Lei n® 14.133, de 2021, sendo as “compras
realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é
condicionada ao ateste de maior vantagem econbémica, a ser feita pela autoridade
competente no processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n° 14.133/21.

De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, sera possivel que contratos de
fornecimento continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no
aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no prdprio contrato) e que a autoridade
competente ateste que as condigcbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingao contratual sem énus
para qualquer das partes.

Prazo de Vigéncia - art. 75, VIl - Dispensa Emergencial: Independentemente de ser
fornecimento de natureza continua ou n&o, a dispensa emergencial ou por calamidade
baseada no art. 75, VIl é limitada a um ano, sem a possibilidade de prorrogacéo.
Inobstante possa-se arguir seja possivel contratar em prazo menor e prorrogar até o limite
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de um ano, recomenda-se, por cautela, face a redacéo literal, ja firmar o contrato por um
prazo estimado, considerando a inviabilidade de prorrogagéo.

Atentar, por fim, para a vedacado de recontratagcdo de empresa ja contratada com base no
disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias necessarias
para a conclusdo do processo licitatério, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade
dos agentes publicos que deram causa a situacdo emergencial, conforme previséo legal.
Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto
no art. 75, §12 segundo o qual serdo observados para os fins de afericdo dos valores para
a dispensa do art. 75, | e Il o “somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora”. Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto
efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos
na mesma natureza (75, §14, 1) pela Unidade Gestora e entdo somar com o que se espera
gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na pratica, ndo pode ultrapassar
o limite de dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal calculo permite, por exemplo,
contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite para dispensa, desde
que o dispéndio anual ndo o seja.

10.9. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima OU em anexo.

Pesquisa de Precos: A estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lei n® 14.133/21 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 65/2021.
No caso de dispensa de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletrénica, é
admitido que se faga a pesquisa de pregos junto com a selecdo da proposta mais
vantajosa, conforme art. 72, §§4° e 5% da IN 65/2021.

11.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCADO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).
11.4. A Fundamentacao da Contratacédo e de seus quantitativos encontra-
se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

12.REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n®
14.133/21

Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados nesta
clausula do Termo de Referéncia. Isso nao impede que outros requisitos de contratacéo,
de carater técnico, sejam inseridos pela area competente. Registre-se, apenas, que a
documentacdo de habilitagcdo técnica € objeto de clausula especifica (FORMA E
CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo neste tdpico
seria redundante.
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12.4. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

12.5. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Nota Explicativa: Ndo se admite a exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de
bens, exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servigos acessorios. Observe-se,
ainda, que é vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigag&o.

ou

12.6. é permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de
...... %(..... por cento) do valor total do contrato, nas sequintes condigdes:
12.6.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da
obrigacéo, a qual consiste em:
12.6.1.1.[...]
12.6.1.2.[...]

Nota Explicativa: A subcontratacdo parcial € permitida e devera ser analisada pela
Administracdo com base nas informacbées dos estudos preliminares, em cada caso
concreto. Caso admitida, o Termo de Referéncia deve estabelecer com detalhamento seus
limites e condigées, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser

subcontratadas.
12.6.2. Poderédo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
12.6.2.1. ...
12.6.22. ...

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificacbes
técnicas quanto a subcontratagcao, deverao ser inseridas no tépico acima.

12.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
sequintes da Lei n® 14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

13.MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” e 40, §12,
inciso I, da Lei n2 14.133/2021).

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades
especificas do drgdo ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente

exemplificativa.
13.4. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a)
................................ , em remessa unica.
ou
13.5. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigcbes:
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Parcela Composicao da Parcela Prazo de Entrega
sa .. unidades do item ..., ... unidades ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento/]...]
.. unidades do item ..., ... unidades ... dias da Assinatura/da Ordem de
22 . .
do item ... Fornecimento /]...]
32 .. Unidades do item ..., ... unidades ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento /...]
.. Unidades do item ..., ... unidades ... dias da Assinatura/da Ordem de
[-] do item ... Fornecimento /...]

Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas,
prazos e condigées. A tabela acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de
alteragdo ou inclusdo de dados para cada entrega, a tabela e seu conteudo devem ser
alterados.

13.6. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razbes respectivas com pelo menos (...) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacées de caso fortuito e forca maior.

13.7. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco [...]

Nota Explicativa: Caso haja mais de endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se
0s enderecos se modificarem conforme cada entrega. Ademais, se houver a necessidade
de previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de almoxarifado
respectivo, deve-se especificar essa obrigacao.

13.8. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da
entrega ndo podera ser inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a
(metade, um tergo, dois tergos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Nota Explicativa: Na Lei n® 8.666, de 1993, havia a dispensa do recebimento provisorio
nas hipoteses géneros pereciveis e alimentacao preparada, servigos profissionais e obras
e servigos de valor até o previsto no art. 23, inciso Il, alinea "a", desta Lei [8.666/93], desde
que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagées sujeitos a verificagdo
de funcionamento e produtividade (art. 74). Contudo, ndo ha disposicdo semelhante na Lei
n? 14.133, de 2021.

13.9. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo
de .....(.....) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei n®¢ 8.666/93, a Lei n® 14.133/21 néo trouxe prazo
maximo de recebimento provisorio, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo
julgado oportuno. Dito isso, o prazo de pagamento é disposicdo de grande importancia
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para o futuro contratado e um periodo muito alargado pode tornar a contratacdo
desinteressante por ser muito onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que
0 prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoavel a checagem
necessaria, sem que traga um énus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

13.10. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

13.11. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias,
contados do recebimento provisério, apdés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n?
14.133/21 néo trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a
previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que
0 prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoavel a checagem
necessaria, sem que traga um énus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

13.11.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

13.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

14.ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12,
inciso lll, da Lei n2 14.133/2021)

Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual
dos bens, complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentacao, a ser exposta
neste item do Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o item.

(Sugere-se a redag&o abaixo para material de consumo):

14.4. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia
legal, sera de, no minimo, ___ ( ) meses, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser
justificados nos autos.

14.5.Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do
bem ofertado pelo periodo restante.
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(Sugere-se a redacao abaixo para material permanente):

14.6. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é
de, no minimo, () meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser
justificados nos autos.

14.7. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos
em perfeitas condigbes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o
Contratante.

14.8. A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pelo
proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

14.9. Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizacao de ajustes, reparos e correcées necessarias.

14.10. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

14.11. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicao
dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ____ ( ) dias
uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias
da Administracao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

14.12. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

14.13. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em carater provisdrio pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos
reparos.

14.14. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagcdo do Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s
reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.
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14.15. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade do Contratado.

14.16. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicées,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Nota Explicativa: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a Administracao
podera exigir que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de
servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades. (Art. 40, §44, Lei n®
14.133/2021).

15.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6%, inciso XXIll, alinea ‘h’,
da Lei n® 14.133/2021)

Nota Explicativa: Segundo o art. 75, § 3% da Lei n® 14.133/2021, as contratagdes diretas
de pequeno valor, por dispensa de licitacdo (art. 75, incisos | e Il), devem ser
‘preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestacido de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa’.

Regulamentando a matéria, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 67, de 8 de julho de
2021, instituiu o Sistema de Dispensa Eletrénica, no dmbito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional. Em seu art. 4% a referida Instrucdo Normativa
prevé que os orgéos e entidades adotarao a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica,
nas seguintes hipoteses:

i) contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021;

i) contratacao de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da
Lein? 14.133, de 2021;

iii) contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigcos de engenharia, nos termos
do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, quando
cabivel; e

iv) registro de precos para a contratacdo de bens e servigcos por mais de um 06rgao ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

Do cotejo entre as normas, verifica-se que, muito embora a Lei n.2 14.133/2021 estabelega
ser apenas preferencial a utilizacdo da dispensa eletrénica no caso das contratacées
diretas de pequeno valor (art. 75, incisos | e 1), a normatizacgéao trazida pela IN SEGES/ME
n? 67/2021 tornou obrigatdria, no ambito da Administragdo Federal direta, autarquica e
fundacional, a utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletrénica para aquelas mesmas
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hipoteses. Desse modo, pode-se dizer que, em se tratando de contratagdes diretas, por
dispensa de licitagdo, de pequeno valor, a regra é a de que sejam precedidas de
procedimento concorrencial realizado no Sistema de Dispensa Eletrénica. A no utilizagdo
desse procedimento, portanto, demanda a apresentagdo das justificativas cabiveis por
parte do gestor.

De igual sorte, em relagdo as demais hipéteses de dispensa de licitacdo estabelecidas no
inciso Ill e seguintes do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, estabelece a IN SEGES/ME n?
67/2021 que o procedimento de dispensa eletrénica sera adotado “quando cabivel”, de
modo que a area competente devera avaliar a pertinéncia do uso de tal ferramenta
considerando a sua demanda.

Por fim, dispée a IN SEGES/ME 67/2021 que também sera obrigatoria a ado¢do da
dispensa eletrénica no caso de registro de precos para a contratacdo de bens e servigos
por mais de um drgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133/2021,
devendo ser observada, oportunamente, a regulamentagcdo sobre o assunto, ainda
pendente de edicao pelo Poder Executivo Federal.

15.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75,

inciso ......... da Lei n.? 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.?
14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara com a selegdo da proposta
de ............. (menor precgo por grupo/item/global QU maior desconto).

15.5. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de
Contratacao Direta.

15.6. Os critérios de habilitacdo econdémico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estdo previstos no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

15.7. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

Nota Explicativa 1: Em se tratando de Contratagao Direta em que a contratada é escolhida
diretamente a inclusdo de requisitos de habilitagcdo técnica é facultativa, por entender-se
que a prdpria escolha ja se incumbira de eliminar contratantes com capacidade técnica
insuficiente.

Entretanto, se a Administragcdo for contratar por dispensa precedida de disputa ou se
houver requisitos legais a serem cumpridos, havera a necessidade de previsdo de
requisitos de habilitacao técnica, razao pela qual mantém-se as disposicoes pertinentes ao
assunto abaixo.

Nota Explicativa 2: O art. 67 da Lei n® 14.133/2021 ndo estabelece exigéncias de
qualificagcao técnico-operacional ou técnico-profissional para o caso de contratagdes cujo
objeto seja a aquisicdo de bens, tratando o dispositivo legal apenas das exigéncias
pertinentes as obras e servicos. Nada obstante, entende-se ser juridicamente possivel que
a Administracdo formule exigéncias de qualificagédo técnica dos fornecedores no caso de
compras de bens, com fundamento no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo, caso verifique
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que a medida é indispensavel a garantia do cumprimento das obrigacées pertinentes a
execugao do objeto.

Para tanto, recomenda-se que a Administracao se utilize da interpretacdo extensiva das
regras, limites e principios que incidem em relacdo a prova de qualificagdo técnica dos
licitantes na contratagdo de servigos, observadas as peculiaridades das compras em cada
caso concreto.

15.7.1. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacgo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

15.7.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o0s
atestados deverao dizer respeito a contratos executados com as
sequintes caracteristicas minimas:
iv)
v)
Vi)

15.7.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

Nota Explicativa: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura
contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestao de executar o objeto
e, justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovacao de anterior
execugdo de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser contratado). Deste
modo, é possivel que essa comprovagéo se dé pela somatoria de atestados de contratos
executados realizados concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade
operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva,
indicando quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora da habilitacdo, que podem vir
a comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratag&o.

Conforme §2°do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021, “sera admitida a exigéncia de atestados
com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o
referido paragrafo, vedadas limitagbes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados”. Além disso, registre-se que so € possivel a exigéncia de atestado quanto as
parcelas de maior relevancia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual
ou superior a 4% do valor total estimado da contratacdo (art. 67, §1°).

15.7.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.
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Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que
“se a filial pode até mesmo executar uma contratagcado formalizada com a matriz, ndo restam
motivos para entender que os atestados de capacitacdo técnica emitidos em favor de uma
nao possam ser aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma
empresa.”

15.7.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagao, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

15.7.4. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............. :

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei especifica
e que incidam sobre a atividade objeto da contratacdo deverao ser indicados no item acima,
com fundamento no art. 67, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021. Cita-se, exemplificativamente,
a exigéncia, dentre os documentos de habilitagdo técnica, da chamada Autorizacdo
Especial, emitida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - Anvisa, nas contratagées
para aquisicdo de medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.¢ 6.360,
de 1976, e na Resolugdo da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n® 16, de 2014.

Nota Explicativa: Como indicado acima, utilize a redacdo abaixo para o item 8 “Forma e
Critérios de Selecdo do Fornecedor” no caso de Inexigibilidade de Licitacdo ou nas
hipoteses de Dispensa de Licitacdo que nao venham a ser processadas mediante o uso do
sistema de Dispensa Eletrénica, ou seja, sem a publicagdo prévia de um aviso de
contratagdo direta. Reitere-se: apenas uma das duas redacées para o item 8 pode ser
utilizada em cada termo de referéncia/projeto basico.

16.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘h’, da Lei n2 14.133/2021)

Nota Explicativa: Como visto, segundo a IN SEGES/ME n® 67/2021, em regra, as
contratagées diretas de pequeno valor, por dispensa de licitacdo, previstas nos incisos | e
Il do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, deverao ser realizadas no ambito do Sistema de
Dispensa Eletrbnica. Ja as contratagbes por dispensa previstas no inciso Il e seguintes do
art. 75 da Lei n.2 14.133/2021, serdo realizadas por meio do procedimento eletrénico
“quando cabivel”, de modo que a area competente devera avaliar a pertinéncia do uso de
tal ferramenta considerando a sua demanda.

Sendo assim, verifica-se que a dispensa de licitagdo podera ser realizada pela
Administracdo tanto no &mbito do Sistema de Dispensa Eletrénica quanto fora dele, pelos
meios convencionais. Também a inexigibilidade de licitacdo sera realizada nos moldes
tradicionais, a margem do referido sistema eletrénico.
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Quando se tratar das contratacées diretas realizadas sem a utilizacdo do Sistema de
Dispensa Eletrénica, deverdo ser utilizadas as disposigbes a seguir indicadas, no que se
refere a forma e aos critérios de selegdo do fornecedor.

16.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75,
inciso ......... , da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n®
14.133/2021, conforme o caso concreto).

16.2. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

16.3. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragcéo, a
respectiva documentagao atualizada.

16.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
16.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em

nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

16.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicées.
16.7. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagc&o:

16.8. Habilitacao Juridica:

Nota Explicativa: Os requisitos de habilitacdo juridica deverdo ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada (empresario individual, sociedade
empresaria, cooperativa etc.), razao pela qual devera ser adotada, a depender do caso,
apenas a redagao correspondente, dentre aquelas constantes a seguir:

16.8.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

Nota Explicativa: A Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participacado de pessoa fisica nas contratagées publicas
regidas pela Lei n® 14.133/2021, no dmbito da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional. Em seu art. 2°, a norma considera pessoa fisica “ todo o
trabalhador autbnomo, sem qualquer vinculo de subordinacdo para fins de execucao do
objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como
sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das legislacbées especificas,
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que participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de contratagdo publica,
sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a
solicitagdo da Administragéo, oferece proposta’.

A IN SEGES/ME n® 116/2021 determina, em seu art. 4%, caput, que os editais ou 0s avisos
de contratacdo direta possibilitem a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia aos
objetivos da isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o paragrafo unico desse
mesmo dispositivo, sera ressalvada a participacdo de pessoas fisicas nas licitacbes ou
contratagées diretas, “quando a contratagdo exigir capital social minimo e estrutura
minima, com equipamentos, instalagées e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica,
conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou
n&o, de contratagdo de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia analise e manifestagao
técnica por parte do drgdo contratante, na fase de planejamento da contratagdo.

ou

16.8.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou
16.8.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara

condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.qov.br;

ou

16.8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n? 14.195, de 2021, transformou todas as empresas
individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor
da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer
alteracao em seus respectivos atos constitutivos. Entendeu-se que tal dispositivo operou a
revogacdao tacita do inciso VI do art. 44 e do art. 980-A e seus paragrafos, todos do Cdodigo
Civil, que tratavam da EIRELI, conforme Oficio Circular SEI n® 3510/2021/ME, 9 de
setembro de 2021, disponivel no enderego eletrénico: https.//www.gov.br/economia/pt-
br/assuntos/drei/legislacao/oficios-circulares-drei. Posteriormente, a Medida Provisdria n.2
1.085, de 2021, revogou expressamente as disposicbes sobre EIRELI constantes do
Cadigo Civil, porém, no momento da edi¢do deste modelo, referida Medida Provisdria se
encontra pendente de conversdo em lei.
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Diante dessa situagc&o, orientamos os agentes de contratacdo da seguinte forma: se a
empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser
considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de
contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratagdo como uma SLU.

ou

16.8.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no
Pais: decreto de autorizacao para funcionamento no Brasil;

ou

16.8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

ou

16.8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz.

Nota explicativa: O ultimo subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art.
66 da Lein® 14.133/21. Cabe ao 6rgao ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto
a ser contratado exige registro ou autorizagdo para funcionamento, em razo de previsao
legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser
apresentado, o orgao competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se,
como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com
vistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE),
tais como a fabricacdo, o comeércio, a importacao, a exportacao, a utilizacdo e a prestacao
de servigos envolvendo arma de fogo, explosivo, munigéo, dentre outros.

16.8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragbes ou da consolidag&o respectiva.

16.9. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
16.9.1. prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou
16.9.2. prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

16.9.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
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Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.9.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

16.9.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1¢ de maio de 1943.

16.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

16.9.6.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

17.ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA
17.4. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta
de recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

17.4.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
17.5. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera

indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133/21 prevé para contratacbes de
fornecimento continuado que a “a Administracdo devera atestar, no inicio da contratacao e
de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratagdo e a
vantagem em sua manutenc¢do”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou
vantajosidade (art. 106, lll), remete-se as regras especificas constantes do contrato,
inclusive em relacao a aplicacdo do art. 106, §1%.

Municipio dé ......ccceuue. y nnnmmmnes o [= (o [
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Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas ou a autoridade competente respectiva, conforme divisdo de
atribui¢cbes de cada orgéo.

Nota explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragdo do TR pela propria
autoridade competente para aprova-lo, eventual equipe incumbida de tal confeccao deve
ser designada pela autoridade competente nos termos do art. 7° da Lei n® 14.133/21,
incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos necessarios a esta fungéo.
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ANEXO V
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICOES
POR DISPENSA DE ELETRONICA NA FORMA DE COTACAO ELETRONICA

1. OBJETO

1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato é ....................

1.2 PREVISAO ORCAMENTARIA

1.2.1. Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei Complementar n2. 101, de 04 de
maio de 2000 e para efeito da realizagdo da aquisicédo, a despesa decorrente do
processo tem adequacao orcamentaria e financeira anual e compatibilidade com o
Plano Plurianual - PPA, com a Lei de Diretrizes Orgamentaria - LDO e Lei
Orcamentaria Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de dotacao orcamentaria
para o exercicio de ...... , conforme abaixo discriminado: ........

2.DA CONTRATACAO
De acordo com o artigo ...... , inciso ....., da Lei N2 14.133, de 12 de abril de 2021.

A formalizacdo da contratacdo do servico deve ser realizada nos termos do artigo
95, da Lei Federal n2 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA

4. DAS PROPOSTAS

4.1. O critério de julgamento das propostas € o menor preco.

4.2. Aplica-se a esta dispensa de licitagcdo os beneficios constantes dos arts. 42 a
49 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo constar na
proposta que se trata de microempresa ou empresa de pequeno porte.
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4.2.1. A nao identificacao da empresa como sendo microempresa ou empresa de
pequeno porte importa em renuncia aos beneficios legais.

4.3. As propostas deverao ser enviadas ao e-mail
[licitacoes@terradeareia.rs.gov.br] ou protocoladas na sede do Poder Executivo, no
protocolo geral, Rua Nico de Oliveira, 763 - Centro

CEP 96470-000 - Pinheiro Machado/RS, dentro do prazo constante do Aviso de
Dispensa, cujas propostas serdo convertidas em eletrénicas.

4.3.1. O recebimento das propostas por e-mail sera confirmado por e-mail.

4.3.2. Cabe a empresa entrar em contato com o érgao contratante no caso de nao
receber a confirmacéao do recebimento, até 1 (uma) hora apés o envio.

4.4. As certiddes negativas e os demais documentos com o fim de demonstrar a
regularidade fiscal e juridica da empresa, serdo exigidas somente da empresa
vencedora.

4.5. Os demais atos referentes a este procedimento serdo publicados no Site Oficial
do Municipio (https://www.terradeareia.rs.gov.br/)

4.6. Nao serdo aceitas propostas cujo valor seja superior a R$ .......... , apurado no
ETP e confirmados como compativeis na pesquisa de precos.

5. DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO

6. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Os servigos e/ou bens serao recebidos:

a) definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

Os materiais e 0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
estiverem em desacordo com o solicitado.

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o
numero da conta corrente, agéncia e banco, que serd atestada pelo profissional
expressamente designado.

7.2. O pagamento sera efetuado 20 (vinte) dias apds o cumprimento dos subitens
anteriores.

7.3. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota
fiscal/fatura, serdo devolvidos a CONTRATADA para as corregcdes necessarias,
nao respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atraso
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na liquidacao dos pagamentos correspondentes, quando este se der por culpa da
CONTRATADA.

7.4 A liberacao do pagamento ficara condicionada a verificagcdo da situacdo da
CONTRATADA em relacao as condicoes de habilitacao e qualificagdo exigidas,
cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do processo.

8. DAS OBRIGACOES

8.1 DA CONTRATADA

8.1.1. Fornecer os materiais e executar os servigos nas condi¢des estipuladas, no
prazo e local indicados no contrato em estrita observancia das especificacdes do
Estudo Técnico Preliminar e deste Termo de Referéncia.

8.1.2 Apresentar os documentos exigidos nos Anexos e assinar o termo de
contrato.

8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos e dos
materiais fornecidos;

8.1.4.0 dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da
Administracdo, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas O0S
materiais/servicos com avarias ou defeitos, ou que nao atendam as exigéncias
previstas no projeto e na proposta;

8.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao
objeto da presente aquisicao;

8.1.6 Comunicar a Administracdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega dos materiais e dos servigos, 0os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
8.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢gdes autorizadas no termo de referéncia; e

8.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal,
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao dos servigos.

9.2 DA CONTRATANTE

9.2.1. Receber provisoriamente os materiais e servicos, disponibilizando local, data
e horério;

9.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e
servicos fornecidos com as especificacées constantes neste Termo do Referéncia;
e

9.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
10.1. Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 12 de abril de 2021.
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11. DOS ANEXOS
11.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia os Anexos |, Il e lII.
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA
HABILITAGAO

1 Habilitacao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao
dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
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nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
2.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracado da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE PROPOSTA

DADOS FORNECEDOR

Razao Social: ......ccccvvevieiiiiiiiieeees CNPJ: N2 e,
ENderego: ..o

E-mail: ..o Telefone: .....ccvvvveeeveeeennnnn.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL: .....ccovveieeeeeeiiiieee e

CPE N2 e,

Esta Proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.
Microempresa ou empresa de pequeno porte: [ ] Sim [ ] Nao
Dispensa de Licitagdo n? ........

Valor: R$ ..o
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 /

A Prefeitura Municipal de Pinheiro Machado, com sede Rua Nico de Oliveira,
763 - Centro CEP 96470-000 - Pinheiro Machado/RS, CNPJ n2 88.084.942/0001-

46neste ato representado por seu .......... , € aempresa ...... , Situada na Rua .... n®
...... , Centro - ..... - RS, CEP: ....., inscrita no C.N.P.J. do Ministério da Fazenda sob
o numero ...... , doravante CONTRATADA, por seu representante, Sr. ....... :

resolvem firmar o presente contrato, mediante clausulas e condi¢gdes a seguir
enunciadas, conforme o processo de dispensa de licitacao:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 - O objeto do presente contrato consiste ....

1.2 - O presente Contrato se vincula ao processo de dispensa e a proposta
vencedora.

1.3 - O regime de execucgao é o de contratacdo direta e execu¢cdo mensal.

1.4 - S&o parte deste Contrato a descricao detalhada do objeto, bem como, todos
os demais elementos que constam do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico
Preliminar da dispensa de licitagdo n? ......

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO, REGIME EXECUCAO E CONDICOES DE
PAGAMENTO:

2.1 - O prazo de vigéncia deste Contrato é de ......... , com inicio na data de
assinatura deste contrato, ........

2.2 - O preco contratado é de R$ ... ......

2.3 - O pagamento sera realizado em no maximo 10 dias a partir da apresentacao
da nota fiscal correspondente

CLAUSULA TERCEIRA - SUBCONTRATACAO

3.1. - E vedada a subcontratagéo ou da parcela principal da obrigagéo.

3.2 - A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacao técnica
necessarios para a execucao do objeto.

3.3 - Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenacao das atividades da subcontratada, bem como responder
perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacées contratuais

correspondentes ao objeto da subcontratacéo.
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CLAUSULA QUARTA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1 - O regime de execucao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA,
0s materiais que serdo empregados e a fiscalizacado pela CONTRATANTE séao
aqueles previstos no Termo de Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA QUINTA - FISCALIZAGAO E DAS OBRIGACOES

51 - A fiscalizagdo da execucdo do objeto sera efetuada por
Comissao/Representante designado pela CONTRATANTE.

5.2 - As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas
neste Contrato, no Termo de Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

6.1 - No caso de duracdo superior de 12 (doze) meses de contrato, € devido o
reajuste pelo IPCA acumulado a cada doze meses, desde que preservado o valor
de mercado, que sera apurado no processo de renovacao.

6.2 - O reequilibrio podera ser realizado, na forma da Lei, mediante prova.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES E DA EXTINCAO CONTRATUAL

7.1 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei Federal n? 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

7.2 - A CONTRATADA sujeita-se as penalidades previstas nos arts. 156 e 162, da
Lei Federal n2 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ALTERACAO

8.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei de Orgcamento Anual, na dotacao
discriminada: ......

8.2 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

8.3 - O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
0S acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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8.4 - As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do termo de contrato.

8.5 - Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA NONA - FORO: Os casos omissdes serdo resolvidos na forma da Lei,
em especial a Lei Federal n2 14.133/2021, ficando eleito o foro do CONTRATANTE
para solucionar as duvidas decorrentes do contrato na via judicial.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em trés
vias de igual teor e forma.

XXXXXXX

Testemunhas:
Nome: .............

Nome: .............
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