ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

Setor de Licitagcoes

EDITAL LICITACAO N° 023/2023
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO REALIZADO POR MEIO DA INTERNET
TIPO: Menor Preco por item
PROCESSO N° 023/2023
OBJETO: Contratacdo de prestacdo de servicos continuos de Recepcionistas e Higienizadores,
conforme especificagdes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia constante do Anexo | deste
Edital.

RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS ATE: 27/02/2023.
RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE IMPUGNACAO ATE: 27/02/2023.
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 10h do dia 02/03/2023.
ABERTURA DA SECAO PUBLICA: as 10h01min do dia 02/03/2023.

REFERENCIA DE TEMPO: todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessio
publica observardo, obrigatoriamente, o horéario de Brasilia — DF.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletrdnico no enderego:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

EDITAL DE LICITAGAO DE PREGAO ELETRONICO
O Municipio de Pinheiro Machado/RS torna publico, para o conhecimento dos interessados, que realizara
licitacdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, para contratacio do
objeto especificado no Anexo | deste Edital.
O presente certame sera regido pela Lei n°® 10.520/2002, pela Lei Complementar n° 123/2006 alterada
pela Lei complementar 147/2014, pelo Decreto Federal n°® 10.024/2019, Lei n° 8.078/90 — Codigo de
Defesa do Consumidor, Lei Municipal 4.009/2011 e, subsidiariamente, pela Lei n° 8.666/1993,
observadas as condicdes estabelecidas neste Ato Convocatério e seus Anexos. O Pregdo Eletrdnico sera
realizado em sessdo puablica, por meio de sistema eletrbnico que promove a comunicacdo pela
INTERNET, mediante condi¢cdes de seguranca, utilizando-se, para tanto, os recursos da criptografia e
autenticacdo em todas as suas fases.
Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina eletrénica
www.portaldecompraspublicas.com.br. O servidor tera, dentre outras, as seguintes atribuicGes:
coordenar o processo licitatorio; receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboracdo; conduzir a sessdo publica na internet; verificar a
conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de lances; verificar
e julgar as condicdes de habilitacdo; receber, examinar e decidir 0s recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao; indicar o vencedor do certame; adjudicar o objeto, quando ndo
houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido
ao Prefeito Municipal e propor a homologagéo.
O Edital estard disponivel gratuitamente nas paginas www.pinheiromachado.rs.gov.br e
www.portaldecompraspublicas.com.br.
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1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de prestagdo de servicos continuos de Recepcionistas e Higienizadores, conforme
especificacOes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia constante do Anexo | deste Edital.

2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. O Valor estimado da contratacdo é de R$ 96.225,99 (noventa e seis mil duzentos e vinte e cinco reais
e noventa e nove centavos) mensais.

2.2. As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto deste Pregédo correrdo a conta dos recursos
consignados no orcamento do Municipio de Pinheiro Machado/RS:

Unidade: 0800 — Secretaria Municipal da Saude

Proj. / Ativ.: 2025 — Manutencdo das Atividades da Secretaria da Saude
Codigo Reduzido: 4460

Elemento: 3.3.90.39.99.30.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 40 — ASPS

Unidade: 0601 — Secretaria Municipal da Educacdo, Cultura e Desporto

Proj. / Ativ.: 2015 — Manutencdo das Atividades Educacionais

Cddigo Reduzido: 5028 — Despesa

Elemento: 3.3.90.39.99.30.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 0020 — MDE

Unidade: 0201 — Gabinete do Prefeito

Proj. / Ativ.: 2002 — Manutengéo das Atividades do Gabinete

Cddigo Reduzido: 5020

Elemento: 3.3.90.39.99.30.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 001 — Livre

3. DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

3.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
poderd impugnar este Edital.

3.2. A impugnacao devera ser enviada exclusivamente por meio eletrdnico, em campo préprio do Sistema
Portal de Compras Publicas no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.3. Caberé ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnacdo no prazo
de até 24 (vinte e quatro) horas.

3.4. Acolhida a impugnac&o, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao de propostas.

3.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico, em campo proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no
endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

3.7. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital,
implica na aceitacdo por parte dos interessados das condigdes nele estabelecidas.
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3.8. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem
geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos
licitantes, seu acompanhamento.

3.9. Néo serdo conhecidas as impugnacOes apresentadas ap0s o respectivo prazo legal ou, no caso de
empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no
processo para responder pela proponente.

3.10. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada
para a administracdo da sociedade empreséria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de
estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracbes, se houver, do ato de designagédo do
administrador, ou de procuracdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para
impugnar o Edital).

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO:

4.1. Poderdo participar da licitacdo as empresas interessadas pertencentes ao ramo de atividade
relacionado;

4.2. Para participar do presente edital a licitante deverd manifestar, em campo prdprio do sistema
eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio;

4.3. A simples participacdo na licitacdo importa total, irrestrita e irretratavel submissdo dos proponentes
as condicgdes deste Edital.

4.3.1. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicara na plena aceitacdo por parte dos interessados das condicdes nele estabelecidas.

4.4.Ndo poderdo participar desta licitacdo, direta ou indiretamente, ou participar do contrato dela
decorrente, sob pena de recebimento das sanc¢des previstas neste Edital:

4.4.1. Pessoas fisicas ndo empresarias;

4.4.2. Servidor ou dirigente do Municipio de Pinheiro Machado/RS;

4.4.3. O autor do Termo de Referéncia, Anexo | deste edital, pessoa fisica ou juridica.

4.4.4. Sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida na sumula 281 do TCU e a natureza dos
servigos a serem contratados.
445,

4.4.6. As sociedades empresarias:

4.4.6.1. Que ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;

4.4.6.2. Que se encontrem sob faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, dissolugéo ou liquidacao;

4.4.6.3. Que integrem o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP (Portal Transparéncia);

4.4.6.4. Que estejam incluidas no Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa disponivel no Portal do CNJ;

4.4.6.5. Integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquelas que tenham diretores,
sOcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em
comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum;

4.4.6.6. Que, isoladamente ou em consorcio, tenham sido responséveis pela elaboracdo do termo de
referéncia, ou da qual o autor do termo de referéncia seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais
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de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado;

4.4.6.7. Cujo administrador, proprietario ou socio com poder de direcdo seja familiar de agente publico,
preste servicos ou desenvolva projeto no 6rgao ou entidade da administracdo publica do Municipio de
Pinheiro Machado/RS em que este exerca cargo em comissdo ou funcdo de confianca por meio de
contrato de servigo terceirizado ou contratos pertinentes a obras, servigos e a aquisicao de bens, ou ainda
de convénios e os instrumentos equivalentes;

4.4.6.8. Estrangeiras que ndo funcionem no pais;

4.5. O descumprimento de qualquer condicéo de participacdo sera motivo para a inabilitacdo do licitante.
4.6. As pessoas juridicas que tenham socios em comum ndo poderdo participar do certame para o(s)
mesmo(s) item(s).

4.7. Sera realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenacBes civeis por atos de
improbidade administrativa) e no Portal Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/cnep), para
afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitacbes ou de celebrar contratos com a
Administragéo Publica.

4.8. Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuracao legal, podera representar mais de um
licitante.

5. DO CREDENCIAMENTO:

5.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletrobnico  provido pelo  Portal de  Compras  Puablicas, por meio do  sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.2. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e
senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletronico (Portal de Compras Puablicas), onde
também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instrucbes
detalhadas para sua correta utilizacao.

5.2.1. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores
informacgdes na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela
central de atendimentos do Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

5.3. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3.1. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
ao Municipio de Pinheiro Machado/RS responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

5.4. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncédo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a
este Pregdo.

5.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

5.6. O Pregéo sera conduzido pelo Municipio de Pinheiro Machado/RS com apoio técnico e operacional
do Portal de Compras Publicas, que atuard como provedor do sistema eletrénico para esta licitacao.
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6. DO ENVIO DA PROPOSTA:

6.1. Apo6s a divulgacdo do Edital no endereco eletrdnico www.portaldecompraspublicas.com.br e até a
data e hora marcadas para abertura da sesséo, os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descrigdo
do objeto ofertado e preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico no enderego acima, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

6.1.1. Os licitantes deverdo registrar suas propostas no sistema eletronico, observando as diretrizes do
Anexo VII —Planilha de quantitativos e custos unitarios, com a indicacdo dos valores unitarios e total,
englobando os custos de material e mdo de obra, bem como a tributacdo e quaisquer outras despesas
incidentes para o cumprimento das obrigacdes assumidas, que deverdo ser detalhados em planilha de
quantitativos e custos unitarios.

6.2. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas apresentadas.

6.3.0 licitante devera enviar sua proposta, no idioma oficial do Brasil, mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

6.3.1. Valor unitario e total para cada item, em moeda corrente nacional;

6.3.2. Marca e fabricante de cada item ofertado;

6.3.3. Descricédo detalhada do objeto indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de garantia, nimero
do registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

6.4. Todas as especificagcfes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada e, havendo
divergéncia entre as condicdes da proposta e as clausulas deste Edital, incluindo seus anexos,
prevalecerdo as ultimas.

6.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

6.6. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a sessenta (60) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.7. O licitante, ao enviar sua proposta, deverd preencher, em campo proprio do sistema eletrnico, as
seguintes Declaracdes on-line, fornecidas pelo Sistema de Pregédo Eletrénico:

6.7.1. Declaracdo de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus Arts. 42 a 49, quando for o
caso;

6.7.1.1. A indicacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de a licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que seja qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte;

6.7.2. Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do Edital.

6.7.3. Declaracdo de que ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa ou empregado de
empresa publica ou de sociedade de economia mista;

6.8. As declaragOes exigidas neste edital e ndo disponibilizadas diretamente no sistema deverdo ser
confeccionadas e enviadas juntamente com a proposta de precos e/ou com os documentos de habilitacdo,
e somente apds requisicdo do Pregoeiro.

6.9. DeclaracOes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo e proposta, sujeitardo a
licitante as sangdes previstas no item 18 deste Edital.
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7. DA ABERTURA DA SECAO PUBLICA E DA FORMULACAO DE LANCES:

7.1. A abertura da sessdo publica dar-se-& mediante comando do Pregoeiro, por meio do sistema
eletrnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrerd exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrdnico.

7.3. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis
ou que ndo apresentem as especificagcdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.3.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.3.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo implica em sua aceitacdo definitiva, que devera ser levada a
efeito apos o seu julgamento definitivo.

7.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.7. Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

7.7.1. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser desconsiderados
pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema eletrénico
(Portal de Compras Publicas).

7.7.2. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

7.8. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.9. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.10. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.11. Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o lance ofertado € absolutamente inexequivel ou verificar que
houve erro de digitacdo, devera exclui-lo do sistema, a fim de ndo prejudicar a competitividade.

7.11.1. Considera-se absolutamente inexequivel a proposta que reduzir o valor do ultimo lance ofertado
em mais de 85%.

7.12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

7.13. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdao sera suspensa e tera
reinicio somente ap0s comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes do certame publicada no
Portal de Compras Puablicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas
data e hora para a sua reabertura.

7.14. A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema eletrdnico
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até
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30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepcdo de lances.

7.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipotese de
desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenacéo
das propostas.

8. DO EMPATE:

8.1. Consideram-se empate ficto as situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte forem iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada, situacdo em que, como critério de desempate, serd assegurado o direito de preferéncia de que
trata os Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, mediante a adoc¢do dos seguintes procedimentos:
8.1.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, cuja proposta estiver no
intervalo estabelecido no item 8.1, ser4 convocada para, querendo, apresentar nova proposta de preco
inferior aquela classificada com o menor preco ou lance, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

8.1.2. Apresentada proposta nas condicBes acima referidas, esta sera considerada como a licitante
detentora do lance mais vantajoso, dando prosseguimento ao certame na forma do item 9

8.1.3. e seguintes;

8.1.4. Ndo apresentada proposta na condicdo cima referida, serdo convocadas as microempresas ou
empresas de pequeno porte, no intervalo estabelecido acima, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;

8.1.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs / EPPs que se encontrem em situacao
de empate, sera efetuado sorteio aleatorio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

8.1.6. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos, controlados pelo
Sistema, decaira do direito previsto nos Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006

8.1.7. Na hip6tese de ndo declaracdo de licitante vencedora, enquadrada como microempresa ou empresa
de pequeno porte, serd dado prosseguimento ao certame na forma do item 9 e seguintes da licitante que
originalmente apresentou a menor proposta ou lance.

8.1.8. O disposto nos subitens 8.1.1 a 8.1.6, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.1.9. A desisténcia em apresentar lance implicara na manutencédo do ultimo preco ofertado pela licitante,
para efeito de classificacdo de aceitabilidade da proposta.

8.2. Se 0 pregoeiro observar que ha licitantes em situacdo de empate que enviaram seus lances em
horérios exatamente iguais, mas ndo se enquadram como MEs / EPPs, adotard os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

8.2.1. Utilizac&o de bens e servicos produzidos no Brasil;

8.2.2. Utilizag&o de bens e servicos produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

8.2.3. Utilizacdo de bens e servigos produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento tecnolégico no Pais;

8.2.4. Utilizacdo de bens e servigos produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em Lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo;

8.2.5. Sorteio.
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8.3. A proposta declarada vencedora serd inserida, na fase de Aceitacdo, no campo "Valor Negociado",
com a devida justificativa.

9. DANEGOCIACAO DIRETA:

9.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, 0 Pregoeiro encaminhara
contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de
julgamento e o valor estimado para a contratacdo, para que seja obtida melhor proposta.

9.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA:

10.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.
10.2. O Pregoeiro convocara o licitante para enviar, digitalmente, a proposta atualizada em conformidade
com o Ultimo lance ofertado num prazo maximo de 02 (duas) horas, por meio de campo préprio do
Sistema, sob pena de desclassificagéo.

10.2.1. O prazo poderéa ser prorrogado, a critério do Pregoeiro, desde que solicitado por escrito, antes de
findo o prazo estabelecido.

10.2.2. A proposta deve conter:

a) Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, endereco de correio
eletrénico, numeros do CNPJ e da inscricdo Estadual e Municipal (se houver);

b) O preco unitario e total para cada servico cotado, especificados no Termo de Referéncia (Anexo |
deste Edital), bem como o valor global da proposta, em moeda corrente nacional, ja considerados e
inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucdo do objeto;

c) A descrigéo do servigo cotado de forma a demonstrar que atendem as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital;

d) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data prevista
para abertura da licitacéo;

e) Conter prazo de execucdo dos servicos conforme descrito no Anexo I, contados da emissdo da
assinatura do contrato e da ordem de inicio dos servicos.

f) Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia para fins de pagamento.

10.3. O ndo envio da proposta ajustada por meio do correio eletrénico com todos os requisitos elencados
no subitem 10.2.2 ou o descumprimento das diligéncias determinadas pelo Pregoeiro acarretara na
desclassificacdo da proposta, sem prejuizo da instauracdo de processo sancionatério contra o licitante.
10.4. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o contetdo da proposta apresentada, seja por condicéo
que importe modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteracfes destinadas a
sanar evidentes erros formais ou quando a alteracdo representar condi¢fes iguais ou superiores as
originalmente propostas.

10.5. Serdo desclassificadas as propostas que contenham precos excessivos, assim entendidos quando
apresentarem valores globais ou unitarios acima do valor definido para o respectivo objeto no Termo de
Referéncia.

10.5.1. A desclassificacdo por valor excessivo ocorrera quando o Pregoeiro, ap0s a negociacédo direta, ndo
obtiver oferta inferior ao preco maximo fixado.

10.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, serdo realizadas diligéncias para comprovagéo da exequibilidade.
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10.7. O Pregoeiro em conjunto com a Equipe de Apoio podera realizar quaisquer diligéncias necessarias
para averiguar a conformidade da proposta com as especificagcdes minimas previstas no Termo de
Referéncia, Anexo | ao Edital, salvo a juntada de documentos, para atender a exigéncia deste edital, findo
0 prazo estabelecido no item 10.2.

10.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

10.8.1. Nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, serdo observados
0s procedimentos previstos nos itens 08 e 09.

10.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

10.10. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123/2006 ou,
seguindo-se a disciplina estabelecida no item 09 deste edital, se for o caso.

10.11. A proposta original, com todos os requisitos do item 10.2.2, devera ser encaminhada em envelope
fechado e identificado com dados da empresa e do pregdo eletrbnico, no prazo maximo de 02(dois) dias
Uteis, contados a partir da declaracdo dos vencedores no sistema, ao protocolo do Municipio de Pinheiro
Machado/RS sito na Rua Nico de Oliveira, n° 763, CEP: 96.470-000, Telefone: (53) 3248-3500, aos
cuidados do Pregoeiro do Pregdo Eletronico n° 023/2023 — PINHEIRO MACHADOI/RS.

11. DA HABILITACAO:

11.1. Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicGes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/);

11.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

11.1.3. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

11.1.4. A consulta aos cadastros seréa realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca dos Artigos 3° e 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

11.1.5. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro inabilitard o licitante, por falta de condicdo de
participacao.

11.1.6. DA COMPROVACAO DA HABILITACAO JURIDICA:

| — Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis junto a Junta Comercial da respectiva sede, para
0 caso de empresario individual,

Il — Para licitante microempreendedor individual — MEI, Certificado da Condic¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, hipdtese em que serd realizada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

I11 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores, para 0s casos de
sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
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IV — Caso o licitante seja sucursal, filial ou agéncia, inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

V — Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local da sede do licitante,
acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores, para o caso de sociedade simples;

VI — Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

11.1.6.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da consolidagéo
respectiva.

11.1.7. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

| — Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Il — Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede
da licitante;

IV — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

V — Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal,

VI — Certiddo de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT),
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, em plena validade, que podera ser obtida no site
www.tst.jus.br/certidao.

11.1.7.1. Para a regularidade fiscal e trabalhista, serd aceita certiddo positiva com efeito de negativa.
11.1.7.2. Caso o licitante seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente que
demonstre tal isencéo.

11.1.8. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

| — Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacédo judicial ou extrajudicial (Lei n® 11.101,
de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de pracas com mais de um
cartorio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

11.1.9. DA QUALIFICAGAO TECNICA

| - Atestado de Capacidade Técnica da empresa ou do responsavel técnico por execucdo de servigo de
caracteristica semelhante ao objeto licitado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.
11.1.10. DO ATENDIMENTO AO ART. 7°, INC. XXXI11 DA CONSTITUICAO

| - Declaragédo de que a empresa ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos para a realizacéo de trabalhos
noturnos, perigosos ou insalubres, bem como ndo utiliza, para qualquer trabalho, mao-de-obra de
menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos (modelo
Anexo Il ao Edital).

11.2. DA HABILITAQAO DAS MEs / EPPs
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11.2.1. As empresas qualificadas como ME/EPP, na forma da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo
apresentar todos os documentos de habilitacdo, referentes a habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista,
econdémico-financeira e técnica, sob pena de inabilitacdo.

11.2.2. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

11.2.2.1. A declaragdo do vencedor acontecerA no momento imediatamente posterior a fase de
habilitag&o.

11.2.3. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal ou trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagéo.

11.2.3.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administracdo, quando requerida
pelo licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

11.2.4. A ndo regularizagdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas neste Edital, sendo facultado ao Municipio de Pinheiro Machado/RS convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo para prosseguimento do certame.

11.2.5. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado:

(a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal; e

(b) da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracfes contabeis do Gltimo exercicio.

11.3. DAS ORIENTAQC)ES GERAIS SOBRE A HABILITAQAO

11.3.1. Os documentos exigidos para a habilitagdo, conforme regulado neste Edital, dever&o ser enviados
em até 02 (duas) horas, exclusivamente por meio de campo proprio no Sistema.

11.3.2. Os documentos de habilitacdo serdo remetidos em original, por qualquer processo de cOpia
reprogréafica, autenticada por tabelido de notas ou por servidor/funcionario do Municipio de Pinheiro
Machado/RS), desde que conferidos com o original, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, para
analise, no prazo de no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, juntamente com a proposta de pre¢os em
envelope fechado e identificado com dados da empresa e do pregdo eletronico.

11.3.3. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar todos em nome e CNPJ da matriz ou
todos em nome e CNPJ da filial, exceto aqueles que comprovadamente s possam ser fornecidos a
matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.

11.3.4. As certidOes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida pelo
orgdo expedidor, deverdo ter sido expedidas até 90 (noventa) dias antes da data da sessdo publica deste
Pregdo, exceto a Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial que
deverd estar datada dos ultimos 30 (trinta) dias.

11.3.5. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos enviados via correio eletrénico,
0 Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

11.3.6. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital ou deixar de enviar
a documentacdo de habilitacdo por meio de campo préprio do Sistema quando solicitado pelo pregoeiro,
ficando sujeito as penalidades previstas neste Edital.
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11.3.7. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificacéo.

11.3.8. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos Artigos 44 e 45 da LC n° 123/2006 ou na Lei Municipal 4.009/2011, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

11.3.9. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

11.3.10. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante serd declarada
vencedora.

12. DOS RECURSOS:

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso no prazo de 30(trinta)
minutos.

12.1.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importar4 na decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

12.1.2. Diante da manifestacdo da intengdo de recurso o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢Bes de admissibilidade do recurso.

12.1.3. Os interessados que porventura gqueiram ter vista do processo licitatério poderdo comparecer ao
Setor de Licitagdes do Municipio de Pinheiro Machado, Rua Nico de oliveira, n° 763, de segunda a sexta-
feira, das 08h30min as 12h e das 13h30min as 16h30min.

12.2. Recebida a intencdo de interpor recurso pelo Pregoeiro, a licitante deverad apresentar as razdes do
recurso no prazo de 03 (trés) dias Gteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentar contrarrazbes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo da
recorrente.

12.2.1. As raz@es e contrarrazdes serdo recebidas exclusivamente por meio de campo proprio no Sistema.
Né&o serédo recebidas ou conhecidas razfes de recurso e contrarrazfes entregues diretamente ao Pregoeiro
ou enviadas por quaisquer outros meios (fax, correspondéncia, etc.).

12.3. Cabera ao Pregoeiro receber, examinar e instruir 0s recursos interpostos contra seus atos, podendo
reconsiderar suas decisdes no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap0os o recebimento das razGes e contrarrazdes
ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente informado ao Prefeito Municipal para a decisdo final
no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

12.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
neste Edital.

12.6. N@o serdo conhecidos os recursos apresentados fora dos prazos, subscritos por representantes nao
habilitados legalmente ou n&o identificados no processo para responder pelo licitante.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

Setor de Licitagcoes

13. DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

13.1. O objeto deste pregdo sera adjudicado ao vencedor por ato do Pregoeiro, salvo quando houver
recurso, hipdtese em que a adjudicacdo caberd, apOs a regular decisdo dos recursos interpostos, ao
Prefeito Municipal.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

14. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE:

14.1. Ap6s a homologacdo da licitagdo, a licitante vencedora serd convocada para assinar o termo de
contrato ou retirar a Nota de Empenho.

14.2. O prazo de vigéncia e as condicdes de reequilibrio/repactuacéo e/ou revisdo de precos, observardo
as clausulas contratuais ou as disposi¢fes constantes de instrumento equivalente.

14.3. O prazo maximo para assinatura e entrega do termo de contrato € de 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data do recebimento da convocacéo, que podera ser por e-mail.

14.3.1. O prazo para assinatura do termo de contrato acima estabelecido podera ser prorrogado 1 (uma)
Gnica vez por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo Municipio e Pinheiro
Machado/RS.

14.3.2. Alternativamente a convocacao para a assinatura do termo de contrato, o Municipio de Pinheiro
Machado/RS podera encaminha-lo para assinatura, mediante correio eletrdnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

14.3.3. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, importara na decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades estabelecidas neste edital.

14.4. Por ocasido da assinatura do contrato, serd exigida a comprovagdo das condi¢cdes de habilitacdo
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

14.5. O Termo de contrato Anexo VI deste Edital, ou instrumento equivalente, estabelecera as hipoteses,
prazo e condi¢Oes de prestacdo das garantias.

14.6. O presente Edital fara parte integrante do contrato, bem como seus anexos e a proposta apresentada
pela licitante vencedora.

14.7. Sera designado um Fiscal para o contrato, que desempenhara as atribui¢fes previstas na minuta de
contrato deste edital.

14.8. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto deste Prego.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

15.1. Executar os servigos conforme especificaces deste Termo de Referéncia; reparar, corrigir, remover
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

15.2. Utilizar empregados com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade
com as normas e determinagdes em vigor;

15.3. Garantir, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste edital,

15.4. Comprometer-se por quaisquer danos pessoais e/ou materiais, causados por técnicos (empregados) e
acidentes causados por terceiros, bem como pelo pagamento de salérios, encargos sociais e trabalhistas,
tributos e demais despesas eventuais, diretas ou indiretas, decorrentes da prestacdo dos servicos.
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15.5. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas para execu¢do do servigo solicitado, qualquer que seja
o valor, e cumprir todas as obrigacdes constantes do(s) Anexo(s) deste edital;

15.6. Responder por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;
15.7. Comprovar, quando solicitado, o efetivo recolhimento dos encargos sociais incidentes sobre a folha
de pagamento dos empregados, relativos a prestacdo dos servigos relacionados com o objeto contratado;
15.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes e todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

15.9. Constitui obrigacdo da contratada o cumprimento integral das obrigacdes e exigéncias constantes no
Termo de Referéncia e no Contrato, Anexos | e VI ao presente edital.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

16.1. Indicar o Fiscal do Contrato, conforme disposto no Art. 67 da Lei n° 8.666/1993;

16.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

16.3. Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada, todos os elementos e informacdes, bem como o
fornecimento de todo o material necessario, que se fizerem necessarios a execucdo dos servicos;

16.4. Fornecer a contratada os mdveis e equipamentos necessarios para o atendimento, material de
expediente e material de limpeza;

16.5. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no servigo
prestado;

16.6. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer, débitos
de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execu¢do do objeto contratado.

17. DA FISCALIZACAO:

17.1. A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracéo,
especialmente designado Municipio de Pinheiro Machado/RS, que anotard em registro préprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

17.2. As regras de fiscalizacdo, recebimento, atesto e pagamento estdo definidas na minuta contratual,
Anexo VI deste Edital, ou no instrumento equivalente.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

18.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, nao
aceitar a Nota de Empenho, deixar de entregar documentacdo exigida neste edital, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do ajuste, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar com o Municipio de
Pinheiro Machado/RS pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e
seus anexos e das demais cominagdes legais.

18.2. A Administragdo poderd, ainda, utilizar-se da san¢do de adverténcia, prevista no Art. 87, I, da Lei n°
8.666/1993, aplicada ao pregdo subsidiariamente

18.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicGes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.
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18.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as sancfes de adverténcia,
impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade.

18.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/contratado, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666/1993, e subsidiariamente na Lei Municipal 2.273/2002.

18.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sancOes, levard em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado ao Municipio de Pinheiro
Machado/RS, observado o principio da proporcionalidade.

18.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro Municipal.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS:

19.1.0 Municipio de Pinheiro Machado/RS poderé revogar este Pregdo por razBes de interesse publico
decorrente de fato superveniente que constitua Obice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de terceiros, salvo quando for viavel a convalidacdo do ato ou do
procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditorio.

19.1.1. A anulacéo do pregéo induz a do contrato.

19.1.2. A anulacéo da licitacdo por motivo de ilegalidade nédo gera obrigacédo de indenizar.

19.2. E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informagdo ou de
documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e habilitacdo.

19.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. So se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente do Municipio de
Pinheiro Machado/RS.

19.4. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara na inabilitacdo da licitante
e/ou desclassificacdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitacdo e a exata
compreensdo da sua proposta, durante a realizac¢do da sessdo publica do pregéo.

19.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administracdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagéo.

19.6. A critério do pregoeiro, 0 prazo para 0 envio da proposta de precos e da documentagdo de
habilitacdo podera ser prorrogado pelo tempo que se julgar necessario.

19.7. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatorio, desclassificar a proposta
da licitante que for declarada inid6nea, assegurada a ampla defesa.

19.8. O licitante € o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

19.8.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagfes nele contidas
implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.
19.9. O foro da cidade de Pinheiro Machado/RS, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, serd o designado para julgamento de quaisquer questfes judiciais resultantes da presente
licitagdo e da aplicacdo do presente Edital.

19.10. Os casos omissos e demais dividas suscitadas serdo dirimidas pelo (a) Pregoeiro (a), no endereco
eletrénico mencionado neste Edital, item 3.5, ou através do fone (53) 3248-3500.
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19.11. Este pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia do
Municipio e Pinheiro Machado, sem prejuizo do disposto no inciso V do art. 4°, da Lei n® 10.520/2002.
19.12.0 Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.portaldecompraspublicas.com.br e também na pagina www.pinheiromachado.rs.gov.br.

19.13. O inteiro teor do processo esta disponivel para vista aos interessados, no setor de licitacdes do
Municipio de Pinheiro Machado/RS sito na Rua Nico de Oliveira, n° 763, CEP: 96.470-000, Telefone:
(53) 3248-3500.

20. ANEXOS:

20.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
20.1.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

20.1.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

20.1.3. ANEXO Il — Modelo de Declaracdo de que ndo Emprega Menor;
20.1.4. ANEXO IV — Modelo de Declaracdo de Enquadramento como ME/EPP;
20.1.5. ANEXO V - Declaracdo de Ciéncia e Termo de Responsabilidade;
20.1.6. ANEXO VI — Minuta de Contrato;

20.1.7.ANEXO VII — Modelo de planilha de custos e formagdo de precos (apresentar uma para cada item,
podendo utilizar o modelo fornecido pelo municipio ou modelo proprio).

Pinheiro Machado/RS, 16 de fevereiro de 2023.

Ronaldo Costa Madruga
Prefeito


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de prestacdo de servigos continuos de Recepcionistas e Higienizadores, conforme
especificacOes e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia (TR).

Horas Valor Valor

Item Descri¢éo D rvico/ Exigénci nt.
te escrigao Do Servigo/ Exigencias /Semana Quant Unitario Total

SERVICOS DE RECEPCIONISTA
ATIVIDADES DO CARGO

a) Recepcionar o publico interno e externo, de
forma acolhedora, as pessoas que chegam em
busca de atendimento com simpatia e atencao,
resolvendo de imediato a demanda ou
encaminhando ao setor responsavel,
b) Zelar pela conservacdo e organizacdo do
ambiente para que esteja sempre apresentavel e
agradavel ao paciente;
c) Atender ligacdes e direciona-las ao setor
responsavel;
d) Prestar orientacdes, receber, encaminhar,
conferir, conduzir e despachar expedientes,
requisi¢des e outros documentos;
j) Executar com prontiddo, discricdo e em
termos respeitosos, o atendimento durante o
01 horario e escalonamento que lhe for 40 15 R$ R$
determinado; Horas 4.291,03 | 64.365,45
f) Fornecer informag@es, em conformidade com
as orientacdes prévias da  respectiva
Coordenagdo/Nucleo;
g) Prestar atendimento telefénico e presencial
ao publico interno e externo;
h) Anotar recados e solicitagOes, registrando
nos sistemas informatizados ou formularios
pertinentes;
1) Registrar e distribuir documentos;
J) Conceder vistas de documentos aos
usuarios/cidadaos;
K) Receber, triar, registrar nos sistemas
informatizados e despachar
documentos/correspondéncias/encomendas
/malotes, realizando a distribuicdo interna e
externa;
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I) Executar outras atividades correlatas ao
cargo;

m) Ser proativo (a) com os demais setores das
secretarias.

NIVEL DE ESCOLARIDADE (minimo)
- Ensino médio incompleto (antigo 2° grau).

PERFIL PROFISSIONAL/HABILIDADES
- Boa comunicacao interpessoal,

- Aptiddo para atendimento ao publico e
trabalho em equipe;

- Ser disciplinado, proativo, participativo,
cortés e prestativo;

- Curso Bésico de Informética, com dominio
em WORD, EXCEL E INTERNET.

SERVICO DE HIGIENIZADOR
ATIVIDADES DO CARGO

Realizar as atividades abaixo citadas nas
dependéncias da Secretaria Municipal da
Saude, Farmécia Bésica, Unidades Basicas de
Saude (UBSs), SAMU, Secretaria Municipal
da Educagdo, Cultura e Desporto, Escolas
Municipais,  Secretaria ~ Municipal  da
Administracéo e Gabinete:

a) Exercer atividades rotineiras de limpeza em
geral, bem como arrumagdo e remocdo de
moveis e utensilios e outros servicos gerais;

b) Remover com pano Umido p6 das mesas,
armarios, arquivos, prateleiras, etc.;

¢) Sacudir capachos e tapetes procedendo a sua
limpeza: 40 R$ R$

d) Varrer/Escovar pisos e passar pano (imido; Horas 06 5.310,09 | 31.860,54
e) Limpar bacias, assentos e pias dos sanitarios;
f) Abastecer com papel toalha, papel higiénico
e sabonete liquido os sanitarios e demais
dependéncias que necessitem;

g) Retirar o lixo, acondicionando-0 em sacos
plasticos e removendo-os para o local indicado
pela administragéo;

h) Limpar forros, paredes, rodapés, cortinas,
persianas, aberturas internas e externas,
luminarias, todos os vidros internos e externos,
atras dos mdveis, armarios e arquivos;

1) Retirar po e residuos com pano Umido dos
quadros em geral, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como os
demais mdveis existentes incluindo aparelhos

02
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elétricos e eletronicos, extintores de incéndios,
geladeiras, etc.;

J) Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia diaria;

k) Na Secretaria de Saude — além das outras
atividades pertinente ao cargo, efetuar varricdo
do pétio e estacionamento, lavar roupas dos
usuarios em situacdo de vulnerabilidade
conforme necessidade e roupas de cama dos
motoristas de plantdo e das ambulancias;

I) Trabalhar em conjunto com os diversos
setores das Secretarias/Departamentos;

m) Utilizar produtos adequados fornecidos pela
respectiva secretaria.

NIVEL DE ESCOLARIDADE (minimo)
- Ensino fundamental completo (antigo 1°
grau).

PERFIL PROFISSIONAL/HABILIDADES
- Boa comunicagéo interpessoal;

- Comportamento cortés e prestativo;

- Aptiddo para atendimento ao publico e
trabalho em equipe;

- Ser disciplinado, proativo e participativo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo se faz necessaria pelas seguintes alegacdes:

2.1.1. Diante da insuficiéncia de profissionais no quadro a administracdo percebe a necessidade de
realizar contratagdo de empresa terceirizada para atender as demandas da populagédo municipal,

2.1.2. Atendimento aos principios da eficiéncia, eficacia e efetividade, sendo necessaria a
disponibilizacdo de méo de obra auxiliar e complementares, visando a prestacdo dos servicos de
atendimento, orientacdo, informacéo e execucdo oferecidos a populacdo usuéria dos servicos de forma
eficiente e eficaz;

2.1.3. Cumprimento da missdo institucional necessitando, dentre outros, de servigcos/recepcionistas, e
higienizador, possiveis de serem contratados, uma vez que ndo colidem com as atividades fins do Estado.
Além disso, ndo integram o plano de cargos e carreiras do municipio;

2.1.4. A terceirizacdo dos referidos servigos consiste na execucdo indireta das atividades e compreende
basicamente a contratacdo de empresa para desenvolver atividades ligadas a area meio, sem vinculo de
subordinacdo dos trabalhadores com a Administragdo, proporcionando redugdo de custos do 6rgdo e
maior produtividade;

2.1.5. Processo de gestéo, pelo qual se repassa as atividades a terceiros, com 0s quais se estabelece uma
relacdo de parceria, ficando o Municipio concentrado apenas em tarefas essencialmente ligadas a
atividade fim.
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3. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

3.1. Acompanhar, supervisionar e fiscalizar os servigos prestados, para que 0s mesmos estejam sendo
corretamente eficazes e com qualidade, sob pena de suspensdo ou cancelamento do contrato com a
proponente;

3.2. A fiscalizagcdo, acompanhamento, conferéncia, autorizacdes e recebimento do objeto deste contrato
serdo realizados pela respectiva Secretaria Municipal do Contratante, através de seu responsavel;

3.3. Realizar o pagamento dos servicos prestados;

3.4. Realizar o pagamento de despesas diversas de alimentacdo e hospedagens, quando solicitado pela
contratante, em relagdo a reunides/congressos intermunicipais e interestaduais;

3.5. Promover a contratacdo conforme Legislacao vigente;

3.6. Os materiais de limpeza e higiene serdo fornecidos pela contratante.

4. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.1. Os servicos contratados deverdo ser executados dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade;

4.2. S&o de inteira responsabilidade da CONTRATADA, o fornecimento de toda m&o de obra necessaria
a fiel e perfeita execucdo do objeto do presente contrato, bem como 0s encargos previdenciarios,
trabalhistas e outros de qualquer natureza, decorrentes da execucao do contrato;

4.3. Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ela
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar ao
Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo deste contrato;

4.4. Realizar todos 0s servigos necessarios a perfeita execucdo do objeto contratado;

4.5. Fornecer todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) exigidos para a respectiva atividade,
conforme legislacdo vigente;

4.6. Independentemente da quantidade de dias corridos e de dias Uteis de cada més, para efeitos de
faturamento, serd considerado més comercial de 30 (trinta) dias, conforme valor mensal fixado em
contrato, exceto nos meses de inicio e término do contrato ou em que ocorrerem faltas na prestacao dos
servigos, onde o faturamento sera proporcional ao nimero de dias corridos em que houver a efetiva
prestacao dos servicos.

4.7. Os servicos serdo executados semanalmente de segunda-feira a sexta- feira, ndo havendo expediente
em sabados, domingos e feriados.

5. DOS UNIFORMES, TRANSPORTE PUBLICO E ALIQUOTA ISS

5.1. N&o sera exigido uniforme em nenhuma das atividades, porém seré obrigatorio a utilizacdo de todos
0s Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), de acordo com a legislagéo vigente.

5.2. O municipio ndo possui transporte publico;

5.3. Aaliquota de ISS para os servicos objeto da licitacdo é de 5%(cinco por cento);

6. DO OBJETIVO GERAL
6.1. O presente Termo de Referéncia (TR) tem a finalidade de subsidiar a contratacdo de pessoa juridica
para prestacédo de servigos continuos de Recepcionistas e Higienizadores.

7. DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
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7.1. Os servicos deverdo ser executados na Secretaria Municipal de Saude, Farméacia Basica, Unidades
Basicas de Saude (UBSs), SAMU, Secretaria Municipal da Educacdo, Cultura e Desporto, Escolas
Municipais, Secretaria Municipal da Administracdo e Gabinete.

7.2. O Municipio reserva-se ao direito de fiscalizar, de forma permanente, a prestacdo dos servicos,
podendo proceder a rescisdo contratual, em casos de ma prestacdo, verificada neste processo
administrativo, com garantia do contraditério e da ampla defesa.

7.3. Toda e qualquer alteragdo nos servicos ora contratados somente podera ser efetivada mediante prévia
e expressa autorizagao por escrito.

7.4. A empresa contratada deverd fornecer, obrigatoriamente, Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs) para aqueles que exercerem funcdes insalubres: botina de seguranca, luvas, toucas e demais
equipamentos necessarios para 0 cumprimento das tarefas de cada funcionario, de acordo com a
legislacdo vigente.

7.5 - O intervalo para almoco devera ser indenizado ou sera usufruido

7.6 — Os servicos deverdo ser prestados no horério de funcionamento das secretarias. Atualmente o
horéario é o seguinte : em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00
horas.

7.7. — N&o sera exigido fornecimento de materiais/insumos por parte da contratada.

8. DAS GARANTIAS

8.1. O adjudicatéario prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes do Art. 56 da Lei n° 8.666, de
1993, com validade durante a execu¢do do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia
contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

8.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria.
8.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2%
(dois por cento).

8.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os Incisos |
e Il do Art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

8.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90
(noventa) dias apds o término da vigéncia contratual.

8.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

8.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

8.4.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do
contrato;

8.4.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

8.4.4. Obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pela contratada, quando couber.

8.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.
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8.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

8.7. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacédo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda.

8.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

8.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacao.
8.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados
da data em que for notificada.

8.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacéo que rege a matéria.

8.12. Seré considerada extinta a garantia:

8.12.1. Com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

8.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracao nao
comunique a ocorréncia de sinistros, qguando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacéo.

8.13. O garantidor nédo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangfes a contratada.

8.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia (TR).

8.15. A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apOs o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a
legislacdo que rege a matéria.

8.15.1. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados serao
realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de
trabalho

8.16. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administracdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da
realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestagédo de servigos.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, no més subsequente ao vencido, de acordo com 0 numero
de horas efetivamente realizadas no més, mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal, devidamente
aprovada pela respectiva secretaria/departamento, bem como relatorio de atividades contendo as horas e
dias trabalhados por cada profissional.

9.1.1. O pagamento somente sera efetuado com a apresentacdo da Guia de Recolhimento do FGTS e de
Informacdes a Previdéncia Social (GFIP) — com o protocolo de conectividade social — e dos
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comprovantes dos recolhimentos das contribuicdes devidas ao INSS e ao FGTS relativos aos empregados
da empresa Licitante.

9.1.2. A documentacdo devera ser entregue ao final de cada més na respectiva secretaria, logo apos
conferéncia e assinatura do responsavel da pasta, e serd encaminhado para a Secretaria da Fazenda, que
efetuara o pagamento conforme agenda da mesma.

9.1.3. O pagamento serd efetuado junto a Tesouraria Municipal, em conta corrente indicada pela
contratada, a qual deverd ser obrigatoriamente uma conta juridica vinculada ao CNPJ da empresa
contratada, & vista do documento fiscal apresentado, devendo este estar devidamente atestado pelo setor e
servidor responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do contrato.

9.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagéo, a indicacédo
do n.° do contrato, do n° do empenho e o0 do n° da conta bancaria a fim de se acelerar o tramite de
recebimento do item e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

9.2.1. Conforme o caso devera ser apresentado a declaracdo de Optante pelo Simples, informando o
respectivo enquadramento, assinado pelo Contador/Técnico Contabil e pelo responsavel pela empresa, a
cada Nota Fiscal e/ou Fatura emitida, bem como demais documentos que tratem da dispensa de retencéo
de Impostos e Encargos Sociais, devendo a CONTRATADA estar com todas as obrigagdes trabalhistas,
como INSS e FGTS em dia.

9.2.2. O Municipio dispora de um prazo de até 3 (trés) dias Uteis para ultimar o devido atesto, desde que
tenham sido satisfeitas todas as exigéncias. Documentos de cobranca, rejeitados por erros ou incorregdes
em seu preenchimento, serdo formalmente enviados ao contratado no prazo maximo de 04 (quatro) dias
Gteis, contados da data da sua apresentacao.

9.3. Os documentos de cobranca, escoimados das causas que motivaram a rejeicdo, deverdo ser
reapresentados num prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal e/ou
Fatura, motivada por erro ou incorre¢do, o prazo de até 30 (trinta) dias passara a ser contado a partir da
data de reapresentacéo.

9.4. O Municipio ndo fard nenhum pagamento a Contratada, enquanto pendente a liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data da assinatura do
contrato.

10.2. Os valores serdo reajustados, anualmente, pela média dos indices INPC-IBGE, IPCA-IBGE e
IGP-M.

11. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO
(REPACTUACAO/REEQUILIBRIO)

11.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da
data da assinatura do contrato.

11.2. Apos o interregno de 01 (um) ano, mediante solicitacdo da Contratada, os pre¢os iniciais poderao
ser repactuados.

11.3. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, em respeito ao
principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
tais como os custos decorrentes da mao de obra e dos insumos necessarios & execucdo do servigo.
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11.4. A repactuacao para reajuste do contrato em razao de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo
de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

11.5. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

11.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir
dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

11.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco publico vigente a
época da apresentacdo da proposta;

11.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes da méo
de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do Edital.

11.5.4. Nas repactuacBes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a Ultima repactuacdo, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.
11.5.5. As repactuagdes a que a Contratada fazer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusédo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o encerramento do
contrato.

11.5.6. Nessas condic@es, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao so podera ser
pleiteada apos o decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano, contado:

11.5.6.1. Da vigéncia do Acordo, Dissidio ou Convencdo Coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de méo de obra;

11.5.6.2. Da data do ultimo reajuste do preco publico vigente, para os insumos discriminados na planilha
de custos e formacéo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);
11.5.6.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relagédo aos
custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

11.5.6.4. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo Acordo,
Dissidio ou Convencdo Coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a
Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo
para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

11.5.6.5. Quando a contratagdo envolver mais de 01 (uma) categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os Acordos, Dissidios
ou Convencoes Coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

11.5.7. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo,
Convencdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

11.5.8. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencgbes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.5.9. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacéo da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos,
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acompanhada da apresentacdo do novo Acordo, Dissidio ou Convencédo Coletiva da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

11.5.10. Quando a repactuacdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variacao
dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da méao de obra), o respectivo aumento sera apurado
mediante a aplicacdo do indice de reajustamento, com base na seguinte formula (Art. 5° do Decreto n.°
1.054, de 1994):

R=V (I1-1°/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = Indice Inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para
entrega da proposta da licitacao;

| = Indice relativo ao més do reajustamento.

11.5.10.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do Indice de Reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importdncia calculada pela UGltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
11.5.10.2. Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos ser4, obrigatoriamente,
o definitivo.

11.5.10.3. Caso o Indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

11.5.10.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo Indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo
aditivo.

11.5.10.5. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a Contratante
verificar4, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recélculo dos custos
em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

11.5.11. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

11.5.11.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

11.5.11.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

11.5.11.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagédo envolver
revisdao do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de Acordo, Dissidio ou
Convencdo Coletiva, ou Sentenca Normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

11.5.12. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relagéo a diferenca porventura existente.

11.5.13. A deciséo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo méximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.
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11.5.13.1. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a comprovacdo da variacdo dos
custos.

11.5.14. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com
a prorrogacao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

11.5.15. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a proporcéo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condicéo
para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

12. DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

12.1. Para a assinatura do contrato a empresa devera apresentar, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas na Lei 10.520/02 e 8.666/93:

12.1.1. Para comprovar a escolaridade dos colaboradores, a Contratada devera apresentar, em até 5
(cinco) dias uteis apds a assinatura do Contrato, o comprovante de escolaridade (diploma, certificado ou
declaracéo, fornecido por estabelecimento regular de ensino, devidamente autorizado e/ou reconhecido
pelo MEC), conforme exigido para cada cargo.

12.1.2. Prova do vinculo dos profissionais acima citados, em se tratando de socio da empresa, por
intermédio da apresentacdo do contrato social, no caso de empregado, mediante cOpia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

13. DAS VEDACOES

13.1. Séo expressamente vedadas a CONTRATADA:

13.1.1. A veiculacdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
CONTRATANTE;

13.1.2. A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE, ativo ou
aposentado hd menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seu
cdnjuge, companheiro, parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° (terceiro) grau, durante a
vigéncia deste Contrato.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacBes assumidas em decorréncia da
contratacao;

14.1.2. Ensejar o retardamento da execugédo do objeto;

14.1.3. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

14.1.4. Comportar-se de modo iniddneo; ou

14.1.5. Cometer fraude fiscal.

14.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢oes:

14.3.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;

14.3.2. Multa de:

14.3.2.1. 0,1 % (um décimo por cento) até 0,2 % (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o
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15° (décimo quinto) dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigagdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

14.3.2.2. 0,1 % (um décimo por cento) até 10 % (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucéo parcial
da obrigacdo assumida;

14.3.2.3. 0,1 % (um décimo por cento) até 15 % (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigagdo assumida;

14.3.2.4. 0,2 % (dois décimos por cento) a 3,2 % (trés inteiros e dois décimos por cento) por dia sobre
o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

14.3.2.5. 0,07 % (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2 % (dois por cento).
14.3.2.6. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracio CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato;

14.3.2.7. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
14.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgédo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

14.3.4. Sancéo de impedimento de licitar e contratar com o municipio de Pinheiro Machado/RS.

14.3.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também € aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 12.1 deste Termo de
Referéncia.

14.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

14.4. As sangBes previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.3, 12.2.4 e 12.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
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1 Permitir situacéo que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
) Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, 0s servicos 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos contratados, por 03
empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servi¢co determinado pela fiscalizacao, por servico e por dia; 02
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servi¢o durante o expediente, sem a 03
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, 01

por funcionario e por dia;
y Cumprir determinacdo formal ou instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia;
g Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as o1
necessidades do servico, por funcionério e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
9 multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item 03
e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato 0s prepostos previstos no o1
edital/contrato;

1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relacéo de 01

obrigacGes da CONTRATADA.

15.1. Também ficam sujeitas as penalidades do Art. 87, Il e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

15.1.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

15.1.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

15.1.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

15.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei Municipal n°® 2.273/2002.

15.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

15.3.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.
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15.4. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
0 Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme Artigo 419 do Cadigo Civil.
15.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

16. DA VISTORIA PARA A LICITA(;AO

16.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalages do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 8h30min as 12h e das 13h30min as 16h.

16.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o
dia Gtil anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

16.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagéo da vistoria.

16.3. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalag@es, ddvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo
dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir 0s énus dos servigos decorrentes.

16.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicGes locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacéo.

17. DOS ENCARGOS

17.1. As partes devem cumprir fielmente as clausulas avencadas neste contrato, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

17.2. A CONTRATADA, além das obrigacdes estabelecidas nos Anexos do Edital do PREGAO
ELETRONICO - Licitagdo n° 023/2023, deve:

17.2.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

17.2.2. Efetuar a prestacdo de servico, objeto deste edital, em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacOes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
17.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

17.2.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

17.2.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;

17.2.6. O servigo serd solicitado a cargo da Prefeitura de Municipal, de forma a atender as demandas da
mesma;

17.2.7. Executar diretamente o objeto, sem a transferéncia de responsabilidades ou subcontrata¢cbes ndo
autorizadas pelo CONTRATANTE;

17.2.8. Encarregar-se da prestacdo do servico, arcando com qualquer custo advindo do servigco, em
conformidade com o termo de referéncia;

17.2.9. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, se verificar
condicBes que possam prejudicar a prestacdo do servigo ou a iminéncia de fatos que possam interferir na
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perfeita execucdo do contrato, bem como atraso ou paralisacdo apresentando razdes justificadoras, as
quais serdo objetos de analise que poderdo ser ou nao aceitas pela CONTRATANTE.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

18.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

18.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucgédo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

18.3. Ndao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigco, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista;

18.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢cbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

18.5. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber;

18.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

18.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento
direto, tais como nos servicos de recepgao e apoio ao USUArio;

18.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

18.6.3. Promover ou aceitar o desvio de funcfes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcédo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

18.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.
18.7. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

18.7.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-
transporte, auxilio-alimentacédo e auxilio-saude, quando for devido;

18.7.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente
participem da execucédo dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

18.7.3. O pagamento de obrigac@es trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data
da extingcao do contrato;

18.8. Analisar os termos de resciséo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacdo dos
servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, ap6s a extincdo ou rescisdo do
contrato;

18.9. Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

18.10. Realizar avaliacOes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

18.11. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built”, especificacdes tecnicas, or¢camentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apos o recebimento do
servico e notificagdes expedidas;
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18.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem
condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho,
quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado;

18.13. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

18.14. Fornecer a contratada 0s mdveis e equipamentos necessarios para o atendimento, material de
expediente e material de limpeza.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1. Executar os servi¢os conforme especificacdes deste Termo de Referéncia (TR) e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

19.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucgédo ou dos materiais empregados;

19.3. Manter o empregado e a execuc¢do do servigo nos horarios fixados pela Administracéo;

19.4. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas da Administracao;

19.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado ao Municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

19.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

19.7.1. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados, nas fungdes em que o
uniforme € obrigatorio, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), quando
for o caso;

19.7.2. Fornecer os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) a serem utilizados por seus empregados,
conforme disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a esses;

19.8. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) deverdo
apresentar a seguinte documentacao no primeiro més de prestacdo dos servigos:

19.8.1. Relagédo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgéo, salario, horario do posto de
trabalho, nimeros da Cédula de ldentidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

19.8.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

19.8.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s servicos;

19.8.4. Declaragéo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas
e sociais decorrentes do contrato;

19.8.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado que se
vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no curso
do contrato de prestacdo de servigos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacédo
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pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo;

19.9. Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito horas), em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licencas, o empregado posto a servi¢co da contratante, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao fiscal do contrato;

19.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

19.10.1. Né&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes contidas em
Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade;

19.11. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execu¢do contratual mediante
dep6sito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento
por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada
deveréa apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacdo do pagamento;

19.12. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢cGes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacGes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sancdes cabiveis;

19.12.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por
falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuic¢des sociais e FGTS decorrentes;

19.13. Atender as solicitacBes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas
a execucao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

19.14. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administracéo;
19.15. Orientar seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

19.16. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencéo das informacdes de
seus interesses junto aos orgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagdes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas;

19.17. Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administracédo, para representa-la
na execucao do contrato;
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19.18. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

19.19. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das
obrigacGes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do pagamento dos
salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢do da Contratante;

19.19.1. A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovagdo do cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do pagamento da fatura mensal, em
valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicagdo, até que a situacdo seja
regularizada, sem prejuizo das demais sancGes cabiveis;

19.19.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunica¢do mencionada no subitem
anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo podera efetuar o pagamento das obrigacdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servicos objeto do
contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis;

19.19.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador deveréa ser notificado pela contratante
para acompanhar o pagamento das respectivas verbas;

19.20. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicgéo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

19.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

19.22. Guardar sigilo sobre todas as informacg6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
19.23. Néo beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as exce¢des previstas no 8§
5°-C do Art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

19.24. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

19.25. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execuc¢do do servigo;

19.26. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

19.27. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

19.28. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado;

19.29. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

19.30. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, qualquer mudanga no
método de execucdo do servico que fuja das especificacdes constantes deste Termo de Referéncia;

19.31. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da Contratante;

19.32. Responder por todas as obriga¢es trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Contratante;
19.33. Os servigos serdo executados semanalmente de segunda-feira a sexta- feira.
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Diego da Silva Moreira
Secretario Municipal da Saude

Jaqueline Castro dos Santos
Secretaria Municipal da Educacdo, Cultura e Desporto
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE)

Ref.: Pregdo Eletronico 023/2023
AO PREGOEIRO
Nome de Fantasia:

Razdo Social:

CNPJ: Optante pelo SIMPLES? (Sim/N&o)
Inscrigéo Estadual: Inscricdo Municipal:

Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: Telefone:

E-mail para assinatura digital:

Banco: | Conta Bancéria:

Nome e n.° da Agéncia:

Item | Quant. | Un. Descrigdo V. Unitario V. Total
01 15 Serv. | RECEPCIONISTAS
02 06 Serv. |HIGIENIZADORES

VALOR TOTAL

Valor Total Global: R$ ( )

Validade da Proposta: 60 dias.

Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condi¢Ges contidas no termo de
Referéncia e no Edital, bem como verificamos todas as especificagdes neles contidas, ndo havendo
qualquer discrepancia entre quaisquer informacdes e/ou documentos que dele fazem parte, e estamos
cientes de todas as condi¢fes que possam de qualquer forma influir nos custos, assim como de qualquer
despesa relativa a realizacao integral de seu objeto, assumindo total responsabilidade pelas informacdes,
erros ou omissdes existentes nesta proposta.

Declaramos, ainda, que estdo incluidos nos precos propostos todas as despesas relacionadas com o objeto
do projeto béasico, como impostos, fretes, seguros, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais,
fiscais e comerciais, gastos com transportes, prémios de seguros e outras despesas decorrentes da
execucgéo do objeto.




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

Setor de Licitagcoes

Declaramos, por fim, que a proposta foi elaborada de maneira independente e o conteldo da proposta nao
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente solicitagdo de orgcamento, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa.

Pinheiro Machado/RS,............ de e de 2023.

Nome completo e assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa

ANEXO 111

MODEL O DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

Ref.: Pregao Eletronico 023/2023

................................. , inscrito no CNPJ n°..........., por intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr(a@)......cccoevreneieniiiinnnn. , portador(a) da Carteira de Identidade
(T edo CPFN® ..o , DECLARA, para fins de cumprimento do disposto

no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos e méao-de-obra
infantil.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

: de de20 .

(Representante)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A EMPFESA ..ovvveeeeieieecie e , inscrita N0 CNPJ N%.......ccovevviiiiie , por intermedio de
seu representante legal 0(a) Sr. (8)....ccoovrveriimieniesiieniieiennn, , portador(a) da Carteira de ldentidade
N0 e B0 CPF M. , DECLARA, para fins legais, sob as penas da Lei,

de que cumpre 0s requisitos legais para a sua qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno
porte nas condi¢Bes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido
pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu Art. 3° que
estd apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos Art. 42 a 49 da referida Lei

Complementar e que ndo se enquadra nas situacGes relacionadas no 84° do Art. 3° da citada Lei
Complementar.

, de de20 .

Representante Legal
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ANEXO V

MODEL O DE DECLARACAO DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE

A empresa , Inscrita no CNPJ sob

one , Sediada no endereco , telefone/fax
n° , por intermédio do seu representante legal Sr.(a).

, portador(a) da Carteira de ldentidade n°

e do CPF n°® , DECLARA que a empresa atende a todos 0s

requisitos de habilitacdo para participagdo em procedimentos licitatérios, bem como
RESPONSABILIZA-SE pelas transacOes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante.

\ de de 2023.

Representante Legal
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

Contrato Administrativo n°
Pregdo Eletrénico n® 023/2023

Termo de Contrato celebrado entre 0 municipio de
Pinheiro Machado/RS e a empresa
................................................... para Prestacdo de
Servicos  Continuos de  Recepcionistas e
Higienizadores.

Contrato celebrado entre o Municipio de Pinheiro Machado/RS, pessoa juridica de Direito Publico
Interno, devidamente inscrita N0 CNPJ Sob 0 N° .....ccoovviieiieiiiinnen, , representado neste ato por seu
Prefeito, Sr. Ronaldo Costa Madruga, inscrito no CPF sob n® 697.988.690-87, brasileiro, residente e
domiciliado nesta cidade, doravante designado CONTRATANTE e de outro lado a empresa
..................................................... , inscrita no CNPJ sob 0 n° .......ccceveeeenn., €Stabelecida a
....................................................... , ha cidade de .........cccceeen..,  doravante  designada
CONTRATADA, para contratacao para fornecimento de SErvigoS 0e ..........cccevvveveeiieiieniesie s see e
O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica prestadora de servigos, conforme
descrito a seguir, constante do Processo Licitatorio na modalidade Pregdo Eletronico n® 023/2023,
regendo-se pela Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes, pelo Edital, pelos termos da proposta e pelas
condicdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. Constitui objeto da presente licitacio a contratacdo de prestacdo de servicos continuos de
Recepcionistas e Higienizadores, conforme especificacdes e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia (TR) constante no Anexo | do respectivo Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2. O presente Contrato ird viger da data de sua assinatura até 12 (doze) meses subsequentes, podendo ser
prorrogado por igual periodo até o limite de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3. O valor total deste contrato é de R$ ................. (ereeeree e ), constante na proposta
vencedora da licitacdo, aceito pela mesma, entendido este como preco justo suficiente para fornecimento
dos servicos, os quais serdo solicitados para atender necessidades da Administracdo Municipal,
decomposto o valor na seguinte forma:

CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS
4. As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto deste Pregdo correrdo a conta dos recursos consignados no
orcamento do Municipio de Pinheiro Machado/RS:

Unidade: 0800 — Secretaria Municipal da Satude
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Proj. / Ativ.: 2025 — Manutencéo das Atividades da Secretaria da Saude
Caodigo Reduzido: 4460

Elemento: 3.3.90.39.99.30.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 40 — ASPS

Unidade: 0601 — Secretaria Municipal da Educagéo, Cultura e Desporto

Proj. / Ativ.: 2015 — Manutencdo das Atividades Educacionais

Cddigo Reduzido: 5028 — Despesa

Elemento: 3.3.90.39.99.30.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 0020 — MDE

Unidade: 0201 — Gabinete do Prefeito

Proj. / Ativ.: 2002 — Manutencdo das Atividades do Gabinete

Cddigo Reduzido: 5020

Elemento: 3.3.90.39.99.30.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 001 — Livre

CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO

5.1. A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracéo,
especialmente designado Municipio de Pinheiro Machado/RS, que anotara em registro proprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

5.2. A fiscalizag8o de que trata esta clausula sera exercida no interesse do Municipio.

5.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao Objeto deste Contrato, deverdo ser prontamente
atendidas pela Contratada, sem qualquer dnus para o Municipio.

5.4. Qualquer fiscalizagdo exercida pela Administragdo, feita em seu exclusivo interesse, ndo implica
corresponsabilidade pela prestagéo dos servicos e ndo exime a CONTRATADA de suas obrigacoes pela
fiscalizacdo e perfeita execucdo do Contrato.

5.5. A fiscalizacdo do Municipio em especial, devera verificar a qualidade dos servicos prestados,
podendo exigir a substituicdo do profissional quando este ndo atender os termos do que lhe foi proposto e
contratado, sem que assista a adjudicataria qualquer indenizacao pelos custos dai decorrentes.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, no més subsequente ao vencido, de acordo com o nimero
de horas efetivamente realizadas no més, mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal, devidamente
aprovada pela respectiva secretaria/departamento, bem como relatério de atividades contendo as horas e
dias trabalhados por cada profissional.

6.1.1. O pagamento somente ser4 efetuado com a apresentacdo da GFIP (com o protocolo de
conectividade social) e do comprovante do recolhimento das contribuices devidas ao INSS e ao FGTS
relativo aos empregados da empresa Licitante.

6.1.1.1. A documentacdo devera ser entregue ao final de cada més na respectiva secretaria/departamento,
logo apds conferéncia e assinatura do responsavel da pasta, e sera encaminhado para a Secretaria da
Fazenda, que efetuard o pagamento conforme agenda da mesma.

6.1.2. O pagamento serd efetuado junto a Tesouraria Municipal, em conta corrente indicada pela
contratada, a qual devera ser obrigatoriamente uma conta juridica vinculada ao CNPJ da empresa



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO MACHADO

Setor de Licitagcoes

contratada, a vista do documento fiscal apresentado, devendo este estar devidamente atestado pelo setor e
servidor responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da execugédo do contrato.

6.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacdo, a indicacéo
do n.° do contrato, do n° do empenho e o0 do n° da conta bancaria a fim de se acelerar o tramite de
recebimento do item e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

6.2.1. Conforme o caso deverd ser apresentado a declaracdo de Optante pelo Simples, informando o
respectivo enquadramento, assinado pelo Contador/Técnico Contébil e pelo responsavel pela empresa, a
cada Nota Fiscal e/ou Fatura emitida, bem como demais documentos que tratem da dispensa de retencéo
de Impostos e Encargos Sociais, devendo a CONTRATADA estar com todas as obrigagdes trabalhistas,
como INSS e FGTS em dia.

6.2.2. O Municipio dispora de um prazo de até 3 (trés) dias Uteis para ultimar o devido atesto, desde que
tenham sido satisfeitas todas as exigéncias.

6.2.3. Documentos de cobranca, rejeitados por erros ou incorrecdes em seu preenchimento, serdo
formalmente enviados ao contratado no prazo méximo de 04 (quatro) dias Gteis, contados da data da sua
apresentacao.

6.3. Os documentos de cobranca, escoimados das causas que motivaram a rejeicdo, deverdo ser
reapresentados num prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal e/ou
Fatura, motivada por erro ou incorrecdo, o prazo de até 30 (trinta) dias passara a ser contado a partir da
data de reapresentacao.

6.4. O Municipio ndo fard nenhum pagamento a Contratada, enquanto pendente a liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7. CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data da assinatura do
contrato.

7.2. Os valores serdo reajustados, anualmente, pela média dos indices INPC-IBGE, IPCA-IBGE e IGP-M.

8. CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO
(REPACTUACAO/REEQUILIBRIO)

8.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da
data da assinatura do contrato.

8.2. Apos o interregno de 01 (um) ano, mediante solicitacdo da Contratada, 0s precos iniciais poderdo ser
repactuados.

8.3. A repactuacgdo/reequilibrio podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como 0s custos decorrentes da médo de obra e dos insumos necessarios a execugdo do
Servico.

8.4. A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo
de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

8.5. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:
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8.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir dos
efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacéo
da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

8.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco publico vigente a
época da apresentacao da proposta;

8.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao decorrentes da méo
de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do Edital.

8.5.4. Nas repactuacBes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a Ultima repactuacédo, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.
8.5.5. As repactuacOes a que a Contratada fazer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o encerramento do
contrato.

8.5.6. Nessas condices, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo sé podera ser
pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano, contado:

8.5.6.1. Da vigéncia do Acordo, Dissidio ou Convencdo Coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de méo de obra;

8.5.6.2. Da data do ultimo reajuste do prego publico vigente, para os insumos discriminados na planilha
de custos e formacéo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de pre¢o publico (tarifa);
8.5.6.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacéo da proposta, em relagcdo aos custos
sujeitos a variacdo de precos do mercado;

8.5.6.4. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo Acordo, Dissidio
ou Convencdo Coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada
proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogagdo para
resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de precluséo.

8.5.6.5. Quando a contratacdo envolver mais de 01 (uma) categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os Acordos, Dissidios
ou Convencoes Coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

8.5.7. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo,
Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

8.5.8. A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes
Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

8.5.9. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mado de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacéo da variagcdo dos custos dos servigcos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Pregos,
acompanhada da apresentacdo do novo Acordo, Dissidio ou Convencéo Coletiva da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

8.5.10. Quando a repactuacéo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variacdo dos
precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento serd apurado
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mediante a aplicacdo do indice de reajustamento com base na seguinte formula (Art. 5° do Decreto n.°
1.054, de 1994):

R=V (I1-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;
° = [ndice Inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para
entrega da proposta da licitagéo;
| = Indice relativo ao més do reajustamento.

8.5.10.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de Reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
8.5.10.2. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuagio dos insumos ser4, obrigatoriamente, o
definitivo.

8.5.10.3. Caso o Indice estabelecido para a repactuagio de insumos venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

8.5.10.4. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.
8.5.10.5. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a Contratante
verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do Indice adotado que justifique o recélculo dos custos
em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

8.5.11. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacOes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

8.5.11.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

8.5.11.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

8.5.11.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo envolver
revisdo do custo de mdo de obra em que o préprio fato gerador, na forma de Acordo, Dissidio ou
Convencdo Coletiva, ou Sentenca Normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

8.5.12. Os efeitos financeiros da repactuacgéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

8.5.13. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

8.5.13.1. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir 0s atos
ou apresentar a documentacéo solicitada pela Contratante para a comprovacao da variagao dos custos.
8.5.14. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogagéo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.
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8.5.15. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcéo de 5% (cinco por cento) em relacdo ao valor contratado, como condicéo
para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.3. Ndo permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de comprovada
necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja
prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e condi¢fes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber;

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento
direto, tais como nos servicos de recepgao e apoio ao USUArio;

9.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. Promover ou aceitar o desvio de funcgdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacéo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

9.7. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e para com o FGTS, especialmente:

9.7.1. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-
transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-satde, quando for devido;

9.7.2. O recolhimento das contribui¢Ges previdenciérias e do FGTS dos empregados que efetivamente
participem da execucédo dos servicos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

9.7.3. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da
exting¢do do contrato;

9.8. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacdo dos
servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, ap6s a extingdo ou rescisdo do
contrato;

9.9. Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢cos objeto do
contrato;

9.10. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.11. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas, orcamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspe¢des técnicas apds o recebimento do servico e
notificagbes expedidas;
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9.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagcdes, apresentem
condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho,
quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado;

9.13. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

9.14. Fornecer a contratada os mdveis e equipamentos necessarios para o0 atendimento, material de
expediente e material de limpeza.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacBes deste Termo de Referéncia (TR) e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados;

10.3. Manter o empregado e a execuc¢do do servico nos horarios fixados pela Administracéo;

10.4. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas da Administracéo;

10.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado ao Municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.7.1. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados, nas funcdes em que o
uniforme é obrigatdrio, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), quando
for o caso;

10.7.2. Fornecer os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) a serem utilizados por seus empregados,
conforme disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a esses;

10.8. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT) deveréo
apresentar a seguinte documentacao no primeiro més de prestagdo dos servigos:

10.8.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, salério, horario do posto de
trabalho, nimeros da Cédula de Identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

10.8.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

10.8.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s servicos;

10.8.4. Declaracéo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas
e sociais decorrentes do contrato;

10.8.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado que se
vincule & prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no curso
do contrato de prestacdo de servigos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacédo
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pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo;

10.9. SUBSTITUIR, NO PRAZO DE 48 (QUARENTA E OITO HORAS), EM CASO DE
EVENTUAL AUSENCIA, TAIS COMO FALTAS E LICENCAS, O EMPREGADO POSTO A
SERVICO DA CONTRATANTE, DEVENDO IDENTIFICAR PREVIAMENTE O RESPECTIVO
SUBSTITUTO AO FISCAL DO CONTRATO;

10.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencédo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacgoes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.10.1. Né&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes contidas em
Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade;

10.11. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento
por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada
deveréa apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacdo do pagamento;

10.12. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢cGes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacGes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das
san¢Oes cabiveis;

10.12.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por
falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salérios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuic¢des sociais e FGTS decorrentes;

10.13. Atender as solicitacBes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigaces relativas
a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

10.14. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administrag&o;
10.15. Orientar seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fun¢éo;

10.16. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencéo das informacdes de
seus interesses junto aos orgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacfes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas;

10.17. Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administracdo, para representa-la
na execucao do contrato;
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10.18. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

10.19. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das
obrigacGes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do pagamento dos
salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢do da Contratante;

10.19.1. A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovagdo do cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do pagamento da fatura mensal, em
valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicacdo, até que a situacdo seja
regularizada, sem prejuizo das demais san¢6es cabiveis;

10.19.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacdo mencionada no subitem
anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo podera efetuar o pagamento das obrigagdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servicos objeto do
contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis;

10.19.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela contratante
para acompanhar o pagamento das respectivas verbas;

10.20. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicéo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

10.22. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
10.23. Néo beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes previstas no 8
5°-C do Art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

10.24. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

10.25. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execuc¢do do servigo;

10.26. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

10.27. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

10.28. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacOes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado;

10.29. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

10.30. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, qualquer mudanga no
método de execucdo do servigo que fuja das especificacdes constantes deste Termo de Referéncia;

10.31. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da Contratante;

10.32. Responder por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Contratante;
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10.33. Os servicos serdo executados semanalmente de segunda-feira a sexta- feira.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ATRIBUICOES DOS COLABORADORES DA
CONTRATADA
11. Serem disciplinados, proativos, participativos, corteses e prestativos.

11.1. Servigos de Recepcionista:

11.1.1. Recepcionar o publico interno e externo, de forma acolhedora, as pessoas que chegam em busca
de atendimento com simpatia e atencdo, resolvendo de imediato a demanda ou encaminhando ao setor
responsavel;

11.1.2. Zelar pela conservacdo e organizacdo do ambiente para que esteja sempre apresentavel e
agradavel ao paciente;

11.1.3. Atender liga¢des e direciona-las ao setor responsavel,

11.1.4. Prestar orientacOes, receber, encaminhar, conferir, conduzir e despachar expedientes, requisicoes e
outros documentos;

11.1.5. Executar com prontiddo, discricdo e em termos respeitosos, 0 atendimento durante o horéario e
escalonamento que lhe for determinado;

11.1.6. Fornecer informacdes, em conformidade com as orientacbes prévias da respectiva
Coordenacdo/Ndcleo;

11.1.7. Prestar atendimento telefnico e presencial ao publico interno e externo;

11.1.8. Anotar recados e solicitacGes, registrando nos sistemas informatizados ou formulérios pertinentes;
11.1.9. Registrar e distribuir documentos;

11.1.10. Conceder vistas de documentos aos usuérios/cidadaos;

11.1.11. Receber, triar, registrar nos sistemas informatizados e despachar
documentos/correspondéncias/encomendas /malotes, realizando a distribuic¢do interna e externa;

11.1.12. Executar outras atividades correlatas ao cargo.

11.2. Servigo de Higienizador

11.2.1. Realizar as atividades abaixo citadas nas dependéncias da Secretaria Municipal da Salde,
Farmécia Bésica, Unidades Bésicas de Saude (UBSs), SAMU, Secretaria Municipal da Educacéo, Cultura
e Desporto, Escolas Municipais, Secretaria Municipal da Administracdo e Gabinete:

11.2.2. Exercer atividades rotineiras de limpeza em geral, bem como arrumacdo e remocao de mdveis e
utensilios e outros servicos gerais;

11.2.3. Remover com pano umido p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, etc.;

11.2.4. Sacudir capachos e tapetes procedendo a sua limpeza;

11.2.5. Varrer/Escovar pisos e passar pano Uumido;

11.2.6. Limpar bacias, assentos e pias dos sanitarios;

11.2.7. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios e demais
dependéncias que necessitem;

11.2.8. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos e removendo-os para o local indicado pela
administracao;

11.2.9. Limpar forros, paredes, rodapés, cortinas, persianas, aberturas internas e externas, luminarias,
todos os vidros internos e externos, atras dos moveis, armarios e arquivos;

11.2.10. Retirar po e residuos com pano umido dos quadros em geral, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como os demais moveis existentes incluindo aparelhos elétricos e eletronicos,
extintores de incéndios, geladeiras, etc.;
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11.2.11. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

11.2.12. Na Secretaria de Saude — além das outras atividades pertinente ao cargo, efetuar varricdo do
patio e estacionamento, lavar roupas dos usuarios em situacao de vulnerabilidade conforme necessidade e
roupas de cama dos motoristas de plantdo e das ambulancias;

11.2.13. Trabalhar em conjunto com os diversos setores das Secretarias/Departamentos;

11.2.14. Utilizar produtos adequados fornecidos pela respectiva secretaria.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA INEXECUC}AO DO CONTRATO
12. A Contratada reconhece os direitos da Administragdo, em caso de rescisdo administrativa, previstos
no Art. 77 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13. Este Contrato podera ser rescindido:

13.1. Por ato unilateral da Administragéo, nos casos dos incisos | a X1l e XVII do art. 78 da Lei Federal
n° 8.666 de 21.06.93;

13.2. Em consenso entre as partes, reduzido a termo no processo de licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a administracéo; e

13.3. Judicialmente, nos termos da legislacao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS PENALIDADES E DAS MULTAS
14. A Contratada sujeita-se as penalidades descritas no Termo de Referéncia (TR), Anexo | parte
integrante do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15. Fica eleito o Foro da Comarca de Pinheiro Machado/RS, para dirimir questes oriundas do presente
Contrato.

E assim por estarem justos e contratados, firmam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma,
perante duas testemunhas que também assinam.

Pinheiro Machado, de de 2023

Prefeitura Municipal Raz&o Social da Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
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TESTEMUNHAS

1. Nome:/CPF;

2. Nome/CPF:



